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7 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

Comissao Permanente de Licitacdo

) EDITAL
PREGAO PRESENCIAL N° 024/2014-TCE/RN

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE, localizado na
Av. Getulio Vargas, 690, Petropolis, Natal/RN, por intermédio de seu Pregoeiro, designado pela
Portaria n°® 195/2014-GP/TCE, de 18 de julho de 2014, publicada no Diario Eletrénico do
TCE/RN, edicdo de 23 de julho de 2014, comunica aos interessados que realizara licitacdo na
modalidade PREGAO PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO POR ITEM, as 09 (nove)
horas (horario local) do dia 29 de outubro de 2014, conforme Processo Administrativo n°
14034/2014-TC, nos termos da Lei 10.520, de 17 de julho de 2002, da Resolucdo 009/2008-
TCE, de 17 de julho de 2008, e subsidiariamente, das normas constantes na Lei n° 8.666, de 21
de junho de 1993, com as devidas alteracdes, e demais normas pertinentes.

Observacao: Ocorrendo decretacdo de feriado ou outro fato superveniente de carater publico,
que impeca a realizacdo do Pregdo na data acima marcada, a licitacdo ficara automaticamente
prorrogada para o primeiro dia Util subsequente, independentemente de nova comunicagao.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - A presente licitacdo tem como objeto a contratacdo de empresa para prestacdo do
servico de impressdo grafica de uma Edicao Especial da Revista do TCE, conforme as
especificacOes técnicas definidas no Anexo | deste Edital, Termo de Referéncia.

1.2 - Integram este edital, dele fazendo parte como se transcritos em seu corpo, 0s seguintes
anexos:
Anexo | - Termo de Referéncia;

Anexo Il — Modelo de Declaragdo (Declaracdo de cumprimento das condi¢fes de Habilitagéo
nos termos do inciso VII do art. 4° da Lei 10.520/02);
Anexo 111 — Modelo de Declaragdo de Inexisténcia de Trabalhador Menor (inciso XXXIII do

Art. 7° da Constituicdo Federal);
Anexo IV — Minuta da Ordem de Servico;
Anexo V — Modelo de Proposta.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

2.1 - Poderdo participar deste Pregdo Presencial, nos termos do Art. 48, inciso |, da Lei
Complementar n°® 123/2006, as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, do ramo de
atividade compativel ao objeto ora licitado, que apresentarem, no dia, hora e local fixado no
predmbulo deste instrumento, ao Pregoeiro:

a) Declaracdo de Cumprimento das Condi¢Ges de Habilitacdo (Anexo 1), em separado dos
envelopesn® 1e 2;
b) Os envelopes devidamente fechados e opacos, contendo os caracteres da forma a seguir:
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ENVELOPE 01 - PROPOSTA DE PRECO ENVELOPE 02 - HABILITACAO

P. Presencial n® 024/2014-TCE P. Presencial n® 024/2014-TCE
Razdo Social da empresa: Razdo Social da empresa:
CNPJ: CNPJ:

Data e hora da abertura: Data e hora da abertura

2.2 - Decorrido o horéario supracitado, para a abertura do procedimento licitatério, o Sr.
Pregoeiro podera conceder tolerancia de até 15 (quinze) minutos para o inicio da sessao,
prorrogaveis a seu exclusivo critério. Ap6s o Pregoeiro declarar encerrado o prazo de
recebimento dos envelopes, nenhum outro sera aceito.

2.3 - Ndo poderdo participar deste Pregao:

a) empresas sob a forma de consércio, bem como a sub-contratagdo do objeto deste Edital,
ficando sob a inteira responsabilidade do licitante contratado o cumprimento de todas as
condicdes contratuais, atendendo aos requisitos técnicos e legais para esta finalidade;
b) empresa ou sociedade estrangeira;

c) empresa suspensa de licitar e impedida de contratar com 0 TCE/RN;

d) empresa que esteja declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade;

e) empresa cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste Pregéo;
f) em recuperacdo judicial ou em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolucéo
ou em liquidacao.

2.4 - Todos os documentos deverdo ser entregues impressos por qualquer processo, sem rasuras,
ressalvas ou entrelinhas, devendo aqueles que ndo forem apresentados em papel timbrado
trazerem a razdo social ou denominacdo social do emitente.

2.5 - A solicitacdo de esclarecimento de duvidas a respeito de condi¢cdes deste Edital e de outros
assuntos relacionados a presente licitacdo deverdo, de preferéncia, ser efetuada pelas empresas
interessadas em participar do certame pelos e-mail pregaotce@rn.gov.br ou telefone 3642-
7336, até o 3° (terceiro) dia util que anteceder a data estabelecida no preambulo deste
instrumento convocatorio para a sessdo de recebimento e abertura dos envelopes proposta de
preco e habilitacao.

2.6 - A resposta do Pregoeiro ao pedido de esclarecimento formulado sera divulgada mediante
publicacdo de nota no endereco eletrdnico www.tce.rn.gov.br, opgdo “Licitagdes”, neste caso
cabendo aos interessados acessa-la para a obtencdo das informacdes prestadas e encaminhadas
via e-mail as empresas que tenham retirado o edital através do site do Tribunal.

2.7 - A auséncia de dizeres na parte externa do envelope ndo constituira motivo para
desclassificacdo da licitante que podera regulariza-lo no ato da entrega.

2.8 — Caso, eventualmente, ocorra a abertura do Envelope n° 02 (Habilitacdo) antes do Envelope
n® 01 (Proposta de Prego), por equivoco, serd novamente lacrado sem analise de seu conteido e
rubricado o lacre por todos os presentes.


http://www.tce.rn.gov.br/
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CLAUSULA TERCEIRA - DO CREDENCIAMENTO

3.1 - A partir de 30 (trinta) minutos antes do horario previsto para realizagdo da Sessao Publica,
indicado no preAmbulo deste edital, e na presenca do(a) Pregoeiro(a), a licitante poderd se
apresentar para credenciamento por um representante legal. Para tanto sera OBRIGATORIO
a apresentacdo de COPIA dos seguintes documentos:

a) CARTEIRA DE IDENTIDADE ou outro documento equivalente. Serdo considerados
documentos de identidade: carteiras expedidas pelos Ministérios Militares, pelas Secretarias de
Seguranca Publica e pelos Corpos de Bombeiros Militares; 6rgéos fiscalizadores de exercicio de
profissdo (Ordens, Conselhos, etc); Passaporte (ainda valido), certificado de reservista, carteiras
funcionais do Ministério Publico e da Magistratura, carteiras funcionais expedidas por 6rgao
publico que, por lei federal, valem como identidade; carteira de trabalho e carteira nacional de
habilitacdo (somente o modelo novo, com foto).

b) PROCURACAO ou documento que COMPROVE OS NECESSARIOS PODERES PARA
FORMULAR OFERTAS E LANCES DE PRECOS E PRATICAR TODOS OS DEMAIS ATOS
PERTINENTES AO CERTAME, em nome da proponente. NO CASO DE SOCIO,
PROPRIETARIO, DIRIGENTE OU ASSEMELHADO DA EMPRESA PROPONENTE, é
suficiente a apresentacdo de cdpia do respectivo estatuto ou contrato social (ou documento
equivalente), o qual deverd constar os poderes necessarios para exercer direitos e assumir
obrigacBes em decorréncia de tal investidura. Se o representante for sécio ndo detentor de
poderes para isoladamente formular propostas ou praticar atos de administragcdo, os demais
socios participantes da administracdo, conforme dispuser o instrumento de constituicdo da
empresa, deverdo outorgar-lhes os poderes necessarios.

c) ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO ou CONTRATO SOCIAL em vigor e demais
alteracdes; ou ato constitutivo consolidado e aditivo(s) posterior(es), devidamente registrado na
Junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais. No caso de sociedades por acgdes,
além dos documentos ja citados, acompanhado dos documentos de elei¢cbes de seus
administradores; E APRESENTACAO DE,

d) DECLARACAO dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacéo,
conforme MODELO DO ANEXO I1.

e) Além dos documentos exigidos acima, a licitante deverd comprovar a condicdo de
MICROEMPRESA (ME) ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP), por meio de
declaracdo ou documento que comprove esta situacdo, sob pena de ndo participar deste certame,
destinado exclusivamente & ME ou EPP, nos termos da LC 123/2006.

3.2 - Caso o contrato social ou o estatuto determine que mais de uma pessoa deva assinar o
credenciamento para o representante da empresa, a falta de quaisquer uma delas invalida
0 documento para os fins deste procedimento licitatorio.

3.4 - Os documentos para credenciamento de que trata essa clausula, deverdo vir FORA DOS
ENVELOPES de PROPOSTA e DOCUMENTACAO, EM ORIGINAIS OU
FOTOCOPIAS, sendo estas autenticadas por tabelido de notas, pelo(a) Pregoeiro(a) ou por
qualquer membro da Equipe de Apoio neste caso nos termos do item 5.3, alinea “e” e “f” deste
Edital.

3.5 - A falta de apresentagdo ou a apresentacdo dos documentos de credenciamento em
desacordo com esta clausula, ou ainda a auséncia do representante, impedird a licitante de
participar dos lances verbais, da negociacdo de precos, de declarar a intencdo de interpor recurso,
de renunciar ao direito de interposicdo de recursos, valendo, contudo, para todos os efeitos, os
termos de sua proposta escrita; salvo apresentacdo de documento de credenciamento valido no
transcorrer da sessdo, que habilitara o representante para 0s atos posteriores a entrega desse
documento.
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3.6 - O representante inicialmente credenciado poderd ser substituido por outro também
devidamente credenciado.

3.7 — A empresa licitante que participe do certame serd permitido o credenciamento de apenas
um representante legal, vedada a participacdo de qualquer pessoa representando mais de um
licitante, salvo na hipotese de que tais licitantes ndo estejam concorrendo para 0S mesmos itens
do certame.

3.8 - Os interessados que enviarem o0s envelopes de proposta comercial e documentacdo sem
representante credenciado deverdo remeter, FORA DOS ENVELOPES N°% 01 e 02, a
declaracio que trata o item 3.1, alinea “d”.

3.9 - Concluido o credenciamento dos representantes sera assinada a LISTA DE PRESENCA
com a identificagdo de todos os credenciados.

3.10 - Todos os representantes das empresas deverdo permanecer no local da sessdo até o
término dos procedimentos para assinatura da ata.

CLAUSULA QUARTA - DA PROPOSTA

4.1 - A proposta devera ser apresentada através do ENVELOPE 01, devidamente fechado, em
uma Unica via, preenchendo os seguintes requisitos:

a) Ser datilografada ou digitada em 1 (uma) via, numerada sem rasuras, emendas, ressalvas ou
entrelinhas e entregue no local, dia e hora preestabelecido no Edital, contendo a identificacdo da
empresa, endereco, telefone, nimero do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ,
rubricadas todas as folhas, datada e assinada a ultima pelo representante legal, sobre carimbo
com nome, identidade ou CPF.

b) A empresa licitante deverd informar os seguintes dados bancarios (o banco, o nimero da
agéncia, o titular e o namero da conta); bem como o0 nome, nimero da identidade, CPF e cargo
de quem vai assinar o contrato.

4.2 - Em nenhuma hipotese podera ser alterado o conteldo da proposta apresentada, seja com
relacdo a preco, pagamento, prazo ou a qualquer condi¢do que importe modificacdo dos termos
originais, ressalvadas apenas aquelas destinadas a sanar evidentes erros materiais ou omissoes,
alteracdes essas que serdo avaliadas pelo(a) Pregoeiro(a).

4.3 - Serdo corrigidos automaticamente pelo(a) Pregoeiro(a) quaisquer erros aritméticos, e o
preco global da proposta, se faltar.

4.4 - A simples participacdo no certame implica em:

a) Aceitagdo de todas as condicdes estabelecidas neste Pregéo Presencial.

b) Prazo de validade da proposta de 60 (sessenta) dias, contado da data de entrega dos
envelopes, o qual, se maior, devera ser explicitado na proposta, excluidos os prazos de recursos
administrativos.

4.5 - Os pregos apresentados e levados em consideragdo para efeito de julgamento serdo de
exclusiva e total responsabilidade da licitante, ndo lhe cabendo, neste caso, o direito de pleitear
qualquer alteracdo.



7 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

v/

Comissao Permanente de Licitacdo

4.6 - A falta de data e/ou rubrica e/ou assinatura nas declaracdes expedidas pela propria licitante
ou na proposta poderdo ser supridas pelo representante legal presente a reunido de abertura dos
envelopes Proposta de Preco e Habilitagdo com poderes para esse fim.

4.7 - A falta do C.N.P.J. e/ou endereco completo poderd também ser preenchida de acordo com
os dados constantes dos documentos apresentados dentro do envelope de “habilitagao”.

CLAUSULA QUINTA - DA HABILITACAO

5.1 - Para fins de habilitacdo no presente certame devera ser apresentada, através do envelope n°
02, obrigatoriamente, a seguinte documentacao:

5.1.1 - HABILITACAO JURIDICA:

a) registro comercial, no caso de empresa individual (Requerimento de Empresario);

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por a¢Bes, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores. No caso de alteracdes, serd admitido o estatuto ou o contrato
social consolidado e aditivos posteriores (se houver);

¢) inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio;

Observacdo: Caso ja tenham sido apresentados no momento do credenciamento para este
(1P S2]

Pregdo, os documentos relacionados nas alineas “a” a “c” do subitem 5.1.1 ndo precisardo
constar do envelope de documentos para habilitacéo.

5.1.2 - QUALIFICACAO TECNICA:

a) Apresentar 1 (um), ou mais, ATESTADO OU DECLARACAO DE CAPACIDADE
TECNICA, em nome da licitante, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
que comprove(m) que a empresa prestou ou esta prestando, a contento, os servicos objeto em
caracteristicas compativeis ao deste Pregdo.

5.1.3 — QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA:

a) Certidao Negativa de Faléncia ou Recuperacao Judicial expedida pelo Distribuidor da sede da
Licitante.

5.1.4 - REGULARIDADE FISCAL:

a) Comprovante de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ, expedido pela
Receita Federal,

b) Certiddo Negativa (ou positiva com efeito de negativa) de Débito — CND, fornecida pelo
Instituto Nacional de Seguro Social/INSS;

c) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa Econémica Federal;

d) Certiddo Conjunta Negativa (ou positiva com efeito de negativa) de Débitos relativos aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal,

e) Certiddo Negativa (ou positiva com efeito de negativa) de Débito do Estado do domicilio ou
sede do licitante;

f) Certiddo Negativa (ou positiva com efeito de negativa) quanto a Divida Ativa do Estado,
expedida pela Procuradoria-Geral do Estado do RN, para as empresas inscritas no Estado do Rio
Grande do Norte;

g) Certiddo Negativa de Tributos do Municipio, da sede da LICITANTE.
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5.1.5 - DECLARACAO DO MENOR:

a) declaracdo da licitante de que nao possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com menos
de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseisanos em
qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do
inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, conforme MODELO DO ANEXO IllI.

5.1.6 — CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS:

a) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho, nos
termos da Lei n° 12.440, de 07 de julho de 2011.

5.2 — Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar
em nome da licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e endereco respectivo,
observando-se que:

a) se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz; ou

b) se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;

c) serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

5.3 — Os documentos exigidos neste Edital poderdo ser apresentados em original, por qualquer
processo de copia autenticada por cartério competente ou por membro da Equipe de
Apoio/Pregoeiro(a) ou publica¢do em Orgdo da imprensa oficial e:

a) Serdo aceitas somente cdpias legiveis.

b) Nao serdo aceitos os documentos cujas datas estejam ilegiveis ou rasuradas.

c) O(a) Pregoeiro(a) reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer documento, sempre
que houver davida e/ou julgar necessario.

d) As copias poderdo ser autenticadas pelo(a) Pregoeiro(a) e Equipe de Apoio até o ato de
abertura do envelope de habilitacdo, caso seja apresentado de forma imediata pelo licitante os
respectivos documentos originais.

e) Somente serdo autenticadas as coOpias mediante apresentacdo dos originais dos
respectivos documentos, ndo sendo admitida como original a apresentacdo de copia
autenticada pelo cartorio para suprir tal finalidade.

f) A apresentacdo de copias de documentos sem autenticacdo desacompanhados do original
implicara na inabilitacdo/desclassificacédo da licitante.

g) Os documentos necessarios para classificacdo da proposta poderdo ser autenticados até o ato
de abertura do envelope de proposta de preco, caso seja apresentado de forma imediata pelo
licitante os respectivos documentos originais.

5.4 — Os modelos anexados a este Edital servem apenas como orienta¢do, ndo sendo motivo de
impedimento ou desclassificacdo, a apresentacdo de declaracdes que sejam elaboradas de forma
diferente e que contenham o0s elementos essenciais.

5.5 — As empresas que integram o Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores —
SICAF ficam desobrigadas de apresentar os documentos exigidos nos itens 5.1.1 e 5.1.4
desta clausula, cuja verificacdo far-se-a através de consulta on-line ao referido sistema.
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5.6 — Apos a consulta no SICAF, serd impresso pelo Pregoeiro e integrard a documentagdo de
habilitacdo dos licitantes o(s) documento(s) referente(s) a “situagdo do fornecedor” que devera
ser assinada pelo pregoeiro, equipe de apoio e todos os licitantes presentes.

5.7 - Serd inabilitada a licitante que apresentar na consulta ao SICAF, documento fora do prazo
de validade, salvo se sanada a situacdo na sessdo publica de processamento deste Pregéo, até a
decisdo sobre a habilitagdo, por meio da apresentagdo imediata de documentos por parte do
licitante e/ou verificacdo efetuada por meio eletrdnico habil de informacGes (internet),
oportunidade também, que sera concedida as demais licitantes ndo cadastradas.

5.8 - A verificagdo que trata o item anterior serd de forma imediata, na propria sessdo, certificada
pelo(a) Pregoeiro(a) e os respectivos documentos anexados aos autos, salvo impossibilidade de
verificagdo devidamente justificada.

5.9 — O TCE/RN ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios eletrénicos,
no momento da verificacdo da habilitacdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo
apresentados os documentos alcangados pela verificacdo, a licitante serd inabilitada.

5.10 — As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para
habilitacdo na presente licitacdo, ou os apresentarem em desacordo com o estabelecido neste
edital ou com irregularidades seréo inabilitadas, salvo se sanada a situa¢do, conforme previsto no
item 5.7.

5.11 — Os documentos exigidos e apresentados para habilitacdo, obtidos através de sites, poderdo
ter sua autenticidade verificada via internet, no momento da fase de habilitagdo.

5.12 — Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, as microempresas e
empresas de pequeno porte terdo prazo adicional de 2 (dois) dias Uteis, contado da decisdo do
Pregoeiro que declarar a empresa vencedora do certame, para a regularizagdo da documentacao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas
com efeito de certiddo negativa.

5.13 — A ndo-regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto no item anterior, implicara na
inabilitacdo da licitante, sem prejuizo das sanc¢Oes previstas neste Edital, sendo facultado ao
TCE/RN convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do
contrato, ou propor a revogacao deste Pregdo.

5.14 - As licitantes microempresas ou empresas de pequeno porte deverdao apresentar, sob pena
de inabilitacdo, toda a documentacéo exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente restri¢oes.

CLAUSULA SEXTA - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DO PROCEDIMENTO

6.1 - O julgamento das propostas, para fins de classificacdo, far-se-a por critérios objetivos de
MENOR PRECO POR ITEM, sendo, portanto, desclassificadas pelo(a) Pregoeiro(a) as que
estiverem em desacordo.

6.2 - O(A) Pregoeiro(a) classificara, para fase de lances verbais, a proposta que oferecer o menor
preco e as propostas de valores de até 10% (dez por cento) superiores aquela de menor preco,
desde que apresentadas em conformidade com o Edital.
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6.3 - N&o havendo pelo menos 03 (trés) propostas na condi¢do definida no item anterior, o(a)
Pregoeiro(a) classificara as 03 (trés) melhores propostas, quaisquer que sejam 0S precos
oferecidos, desde que compativeis com os pre¢os praticados no mercado.

6.4 - Se duas ou mais propostas escritas, em absoluta igualdade de condicdes, ficarem
empatadas, serd observado primeiramente o disposto no inciso Il, do § 2°, do art. 3°, da Lei n°
8.666/93, e, caso permaneca 0 empate, sera efetuado sorteio, durante a propria sessdo publica, na
presenca dos licitantes interessados.

6.5 - As licitantes com propostas escritas classificadas para a fase de lances verbais, serdo
convocadas para apresentacdo de lances verbais e sucessivos de valores distintos e decrescentes
em relacéo ao menor lance ofertado.

6.6 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo(a) Pregoeiro(a),
implicara a excluséo da licitante da fase de lances e na manutencdo do ultimo preco apresentado
pelo licitante.

6.7 - E vedada a oferta de lance com vista ao empate.

6.8 - A proposta ou lance que apresentar valores simbdlicos, irrisérios ou iguais a zero sera
desclassificada.

6.9 - Serdo desclassificadas as propostas cujos precos estejam excessivos ou manifestamente
inexequiveis, comprovado através de pesquisa mercadoldgica constantes nos autos.

6.9.1 - O Pregoeiro, ap6s a fase de lances, considerard precos excessivos as propostas que
estejam com valores superiores aos pre¢os da pesquisa mercadolégica anexada aos autos.

6.10 - O Pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e
valor, decidindo motivadamente pela sua aceitabilidade em conformidade com os termos do
Edital. Apds esse ato, serd encerrada a etapa competitiva, sendo as ofertas ordenadas pelo critério
de menor preco.

6.11 - Se aceita a proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro procedera a abertura do
envelope de habilitacdo da licitante que a tiver formulado, para verificar o atendimento das
condigdes fixadas no Edital.

6.12 - Ndo sera considerada qualquer oferta ou vantagem néo prevista neste Edital.

6.13 - Constatado o atendimento pleno da proposta e da habilitacdo de conformidade com os
termos editalicios, sera declarado vencedor, sendo-lhe em seguida adjudicado o objeto para o
qual apresentou proposta, caso ndo haja apresentacdo de recurso ao julgamento do(a)
Pregoeiro(a).

6.14 - Se a oferta ndo for aceitavel ou se a licitante desatender as exigéncias habilitatorias, o (a)
Pregoeiro(a) examinara as ofertas subseqlientes e a qualificacdo das licitantes, na ordem de
classificacdo, assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda exigéncias do
edital, sendo o respectivo proponente declarado vencedor.

6.15 - O Pregoeiro podera negociar diretamente com o proponente para que seja obtido um preco
melhor.
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6.16 - Apds divulgado a licitante vencedora, a proposta escrita da licitante ndo credenciada sera
incluida, também, no rol das classificadas.

6.17 - Ao termino da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, onde serdo registradas todas as
ocorréncias relevantes e, ao final, sera assinada pelo(a) Pregoeiro(a), equipe de apoio e 0s
representantes das licitantes.

6.18 - A auséncia do licitante, quando da lavratura da ata, ao final da sessdo publica,
implicara na preclusdo do direito a recurso e na submisséo ao disposto na ata.

6.19 - Se ndo houver tempo suficiente para a abertura dos envelopes proposta de preco e
habilitacdo em um unico momento, ou, ainda, se os trabalhos ndo puderem ser concluidos e/ou
surgirem davidas que ndo possam ser dirimidas de imediato, 0s motivos serdo consignados em
ata e a continuacdo dar-se-4 em sessao a ser convocada posteriormente.

6.20 - A interrupcdo dos trabalhos de que trata o item anterior somente dar-se-a, em qualquer
hipbtese, antes ou apos a etapa competitiva de lances verbais.

6.21 - Os envelopes ndo abertos e rubricados no fecho, obrigatoriamente, pelo(a) Pregoeiro(a) e
pelos representantes legais das licitantes presentes, ficardo sob a guarda do(a) Pregoeiro(a) até
nova reunido oportunamente marcada para prosseguimento dos trabalhos.

6.22 - Qualquer reclamacdo devera ser feita durante a reunido pelos representantes legais das
licitantes presentes, mediante registro na ata respectiva.

6.23 - Todas as propostas e os documentos de habilitacdo serdo rubricados, obrigatoriamente,
pelo(a) Pregoeiro(a), pela equipe de apoio e pelos representantes legais das licitantes presentes a
sessao deste Pregao.

6.24 - A abertura dos envelopes de proposta de preco e habilitacdo sera realizada sempre em
sessdo publica, devendo o Pregoeiro(a) elaborar a ata circunstanciada da reunido, que devera
obrigatoriamente ser assinada pelo Pregoeiro(a), pelos membros da equipe de apoio, e pelos
representantes das licitantes presentes a sessao.

CLAUSULA SETIMA - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

7.1 — O Pregoeiro, caso ndo haja recurso ao julgamento do certame, adjudicard o objeto a
licitante vencedora cuja proposta for considerada mais vantajosa a administracdo publica.

7.2 — Concluidos os trabalhos, o Pregoeiro encaminhard o processo, devidamente instruido, a
apreciacdo do Excelentissimo Senhor Secretario Geral do Tribunal de Contas do Estado do Rio
Grande do Norte, para expedicdo e publicacdo do ato homologatdrio.

7.3 — Apos decididos os recursos, quando houver, e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, o Secretario Geral adjudicara o objeto ao vencedor do certame e, em
conseqiiéncia, homologara a presente licitacéo.
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CLAUSULA OITAVA - DA IMPUGNACAO DO EDITAL E DO RECURSO

8.1 - Até 03° (terceiro) dia util que anteceder a data fixada para recebimento das propostas,
qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatorio
do pregdo. Cabera o(a) Pregoeiro(a) decidir sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas. Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a realizacao
do certame.

8.2 - Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd manifestar imediata e motivadamente a
intencdo de recorrer com o devido registro em ata da sintese de suas raz@es, quando lhe serd
concedido o prazo de 3 (trés) dias para apresentacdo formal das razbes do recurso, ficando os
demais licitantes desde logo intimados para apresentar contra-razdes em igual nimero de dias,
gue comecarao a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata
dos autos;

8.3 - O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento;

8.4 - Qualquer recurso contra a decisdo do(a) Pregoeiro(a) tera efeito suspensivo.

8.5 - A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito
de recurso e a adjudicacao do objeto da licitacdo pelo(a) Pregoeiro(a) ao vencedor.

8.6 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, o secretario
Geral adjudicara o objeto ao licitante vencedor do certame e, em conseqiéncia, homologara a
presente licitag&o.

CLAUSULA NONA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1 — No momento da emissdo da Nota de Empenho, as despesas decorrentes da presente
licitacdo correrdo por conta dos recursos especificos consignados no Or¢camento do TCE/RN,
classificadas conforme abaixo especificado:

Orgdo/Unidade: 02101 — Tribunal de Contas; Funcio/Sub-Funcdo/Programa: 01.032.0100 —
Atividades de Apoio Administrativo; Projeto/Atividade: 20210 — Manutengéo e Funcionamento;
Natureza da Despesa: 3.3.90.39 — Outros servicos terceiros — Pessoa Juridica; Fonte de recursos:
100- Recursos Ordinérios.

CLAUSULA DECIMA - DO PAGAMENTO

10.1 - O pagamento dar-se-a, por meio de ordem bancaria, até¢ o 5° (quinto) dia util subseqiiente
ao da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada pelo setor competente deste
Tribunal.

10.2- O TCE/RN podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas
devidas pela licitante vencedora, nos termos deste Edital.

10.3 - E condicdo para o pagamento do valor constante da Nota Fiscal/Fatura, a apresentacio de
prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (Certiddo de
Regularidade do FGTS - CRF), com o Instituto Nacional do Seguro Social (Certiddo Negativa
de Débito - INSS), com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos aos
TRIBUTOS FEDERAIS e & DIVIDA ATIVA DA UNIAO), Estadual (Certidio Negativa de
DEBITO DO ESTADO) e Municipal (Certiddo Negativa de TRIBUTOS DO MUNICIPIO), e
quanto a DIVIDA ATIVA DO ESTADO (para as empresas inscritas no Estado Rio Grande do
Norte).
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 - Havendo atraso na entrega do objeto, sem justificativa por escrito e aceita pela
CONTRATANTE, ficara sujeita a multa de 0,2% (dois décimos por cento) ao dia sobre o valor
descrito na Nota de Empenho, relativo a parte entregue em atraso, a partir do dia imediato ao do
vencimento do prazo até o dia da efetiva entrega do bem, observado o limite de 5% (cinco por
cento).

11.2 — As multas a que se refere esta clausula serdo descontadas dos pagamentos eventualmente
devidos pelo TCE/RN, ou, quando for o caso, cobradas judicialmente.

11.3 — Pela inexecucéo total ou parcial do contrato, 0 TCE/RN poderd, garantida a prévia defesa,
aplicar ao contratado as seguintes sangdes:

a) adverténcia;

b) multa, no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor do objeto ndo fornecido,
no caso de inexecucéo total ou parcial do objeto;

c) suspensdo temporéria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administrag&o, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, facultada a
defesa do interessado no prazo de 10 (dez) dias.

Paragrafo Unico — A aplicacdo da sangdo prevista na alinea “a” ndo prejudica a incidéncia
cumulativa das penalidades das alineas “b” e ‘“c”, principalmente, sem prejuizo de outras
hipdteses, em caso de reincidéncia de atraso na entrega do objeto licitado ou caso haja
cumulagéo de inadimplemento de eventuais cotas mensais, expressamente previstas, facultada a
defesa prévia do interessado, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

11.4- A inexecucdo do contrato, de que trata o item 11.3, € configurada pelo descumprimento
total ou parcial das exigéncias contidas no item 9, CONDICOES DE ENTREGA, do Termo de
Referéncia.

11.5 — As sancOes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do item 11.3 poderdo ser aplicadas
conjuntamente com a alinea “b”, facultada a defesa prévia do interessado, no prazo de 05 (cinco)
dias Uteis.

11.6 — Ocorrendo a inexecucdo de que trata o item 10.3, reserva-se ao TCE/RN o direito de optar
pela oferta que se apresentar como aquela mais vantajosa, pela ordem de classificacao,
comunicando-se, em seguida, ao Secretario Geral, para as providéncias cabiveis.

11.7 — Ocorrendo a hipotese do item anterior, a segunda adjudicataria ficara sujeita as mesmas
condicdes estabelecidas nesta clausula.

11.8 — A aplicagcdo das penalidades previstas nesta clausula é de competéncia exclusiva do
Secretario Geral do TCE/RN.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS DISPOSIQ@ES FINAIS
12.1 — Ao Secretério Geral do TCE/RN, na defesa do interesse do servigo publico e de acordo

com a legislacdo vigente, reserva-se ao direito de anular ou revogar, no todo ou em parte, a
presente licitag&o.
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12.2 — Decaird do direito de impugnar os termos deste Edital, apontando as falhas ou
irregularidades que o viciarem, a licitante que ndo o fizer até o terceiro dia util que anteceder a
entrega da proposta, hipdtese em que tal comunicacdo néo tera efeito de recurso.

12.3 — A participacéo nesta licitagdo implica aceitagdo plena e irrevogavel das normas constantes
do presente ato de convocacdo, independentemente de declaracéo expressa.

12.4 — Na contagem dos prazos deste Edital, sera excluido o dia de inicio e incluido o dia do
vencimento, considerando-se o expediente normal desta Corte de Contas, o qual compreende o
horéario das 8h as 18h, de segunda a quinta-feira, e das 7h as 13h, na sexta-feira (horario local).

12.5 — O Pregoeiro, no interesse da Administracao, podera relevar omissées puramente formais
observadas na documentacdo e na proposta de preco, desde que ndo contrariem a legislagdo
vigente e ndo comprometam a lisura da licitacdo, sendo possivel a promocdo de diligéncia
destinada a esclarecer ou a complementar a instrugéo do processo.

12.6 — Os casos omissos serdo dirimidos pelo Pregoeiro, com observancia da legislacéo vigente,
em especial a Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002 e a Resolucdo n° 009/2008-TCE/RN, de 17
de julho de 2008, e, subsidiariamente, as normas constantes da Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993, com as devidas alteracdes.

Natal (RN), 15 de outubro de 2014.

Fernando Antbnio Teixeira Ledo
Pregoeiro
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PREGAO PRESENCIAL N° 024/2014-TCE/RN
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETIVO

Contratar os servi¢os de prestacdo para impressdo grafica, referente a uma Revista
Especial TCC do Tribunal de Contas do RN, abaixo discriminado e especificado. A publicagédo
destina-se a atender as necessidades de divulgacdo dos trabalhos de conclusdo de graduacao
(convénio TCE e UFRN) de um grupo de servidores deste Corte de Contas, produzida por sua
Assessoria de Comunicacgéo Social.

2. JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO

Viabilizar a divulgacdo das atividades de alguns setores do TCE por meio dos trabalhos
de conclusdo de graduacdo (convénio TCE e UFRN) elaborados por um grupo de servidores
deste Corte de Contas para os gestores publicos e os setores deste Tribunal. Esclarecemos, ainda,
gue serd uma unica publicacao.

3. ESPECIFICAGAO TECNICA
O servico de impressao gréfica sera realizado a partir do contetdo previamente enviado,
digital ou presencialmente, pelo Tribunal e devera conter as seguintes caracteristicas:

PRODUTO ESPECIFICACAO DO SERVICO PERIODICIDADE
e Impressao de 600 exemplares;

e Capa DURA REVESTIDA em papel
couché fosco 230g - 42 cm de largura x 28,5

+ lombada (aberta);

REVISTAESPECIAL TCC e  Guarda da capa em off set 180g — 1 x 0; . L
DO TRIBUNAL DE e  Costurada e colada (PUR); Unica edigéo

CONTAS DORN e  Miolo em papel off set -90g — 1 x 1;
Tamanho: 21 x 28,5 cm (fechado);
Costurada e colada (PUR);

378 paginas (incluindo capa)

Prova da revista

4. DA PROVA

O Tribunal de Contas reserva-se ao direito de solicitar prova da revista especificada no
item 3 desse termo, sendo ela sujeita a analise para aceitacdo ou recusa, havendo a possibilidade
de ocorrer alteracbes em seu conteldo, através de solicitagdo via telefone, e-mail ou
presencialmente na sede da empresa contratada. Tais alteracdes serdo solicitadas quantas vezes
forem necesséarias até que se obtenha o resultado esperado pelo contratante.

O fornecedor se obriga a encaminhar para a sede do Tribunal de Contas do Estado uma
prova para analise no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de envio
do arquivo encaminhado pelo pregoeiro, contendo o material de cada produto.

O prazo estabelecido no pardgrafo anterior para apresentacdo da prova € improrrogavel,
portanto, ndo serdo aceitos quaisquer pedidos de prorrogacao do mesmo.

Apbs aceita, a prova devera ser retirada pelo licitante no prazo maximo de 02 (dois) dias
uteis, no prédio-sede do Tribunal de Contas, apds recebimento de notificagéo.

5. RESULTADO ESPERADO
Dar continuidade as publicagdes da Corte de Contas, com qualidade e capacidade de
divulgacdo cada vez melhor.
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6. METODO DE SELECAO E CRITERIO DE AVALIACAO

A luz da Lei n° 10.520/02, sera utilizado procedimento licitatério na modalidade
“Pregdo”, na forma “presencial”, com modo de avaliagdo das propostas pautado no critério do
“menor prego’ por item cotado.

Exigir-se-4 de cada empresa licitante apresentacdo de atestado de capacidade técnica de
pessoa juridica de direito publico ou privado de servicos similares prestados.

7. PRAZO DE ENTREGA

Quando da solicitacdo da impressdo, a entrega da revista devera ocorrer em até 8 (oito)
dias corridos, contados a partir da data de autorizacdo para diagramacdo dos produtos
encaminhados pelo Tribunal de Contas ao contratado.

8. LOCAL DE ENTREGA
Os exemplares deverdo ser entregues no seguinte endereco:
Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte
Edificio Mucio Vilar Ribeiro Dantas
Av. Getulio Vargas, 690, Petrdpolis, Natal (RN)
CEP: 59.012-360
Coordenadoria de Comunicagéo Social — 9° andar
Telefone: (84) 3642-7278
Aos cuidados do responsavel pelo setor.

9. CONDICOES DE ENTREGA
a) quando da solicitacdo de fornecimento, a revista devera ser entregue:

- de segunda a sexta-feira, no horario das 8h00 as 12h00 ou das 14h00 as 18h00);

- em conformidade com as especificacdes solicitadas, obedecidas, outrossim,
obrigatoriamente, suas respectivas especificacfes e caracteristicas, conforme definidas neste
Termo de Referéncia, no Edital e na(s) proposta(s) de preco vencedora(s); e

- em perfeitas condi¢Oes de uso, assim como livres de tributos, fretes, seguros, encargos
sociais e quaisquer outras despesas gque incidam ou venham a incidir sobre o preco.

b) apds verificacdo da conformidade dos bens com as quantidades solicitadas, bem como
com as suas especificacBes e caracteristicas previamente definidas, dar-se-a o recebimento do
objeto do contrato, mediante recibo aposto no anverso do documento fiscal correspondente.

10. PAGAMENTO DE DESPESA

O pagamento do objeto, constante da solicitagdo de fornecimento, serd efetuado até o 5°
(quinto) dia util apds a liquidacdo da despesa, a cargo do Tribunal de Contas do Estado do RN,
nos termos da legislagdo em vigor, mediante emissdo de ordem bancéria para crédito na conta
corrente do fornecedor.

Natal, 16 de setembro de 2014.

Jodo Batista Machado
Coordenador de Comunicacéo Social
do Tribunal de Contas do Estado
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PREGAO PRESENCIAL N° 024/2014 - TCE/RN B
ANEXO Il - MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DAS CONDICOES
DE HABILITACAO

(nome da empresa) , inscrito(@) no CNPJ
n° , por intermédio de seu representante  legal  o(a)
Sr(a) , portador(a) da Carteira de Identidade
N2 edo CPF N .o , DECLARA, para fins do disposto no inciso

VII do art. 4° da Lei 10.520, de 17 de julho de 2002 que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagdo constantes no Edital do Pregdo Presencial n® 024/2014-TCE/RN.

Local e data,

carimbo (ou nome legivel) e assinatura
do Representante legal
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PREGAO PRESENCIAL N°024/2014 - TCE/RN
ANEXO |1l - MODELO DE DECLARACAOQO DE INEXISTENCIA DE TRABALHADOR

DE MENOR
(nome da empresa) , inscrito(@) no CNPJ
n° , por intermédio de seu representante  legal  o(a)
Sr(a) , portador(a) da Carteira de Identidade
N2, e do CPF n® ..o, , DECLARA, para fins do disposto no item

inciso V do art. 27 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n°® 9.854, de 27 de
outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicéo de aprendiz ( ).
(Local e data)

(representante legal)
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PREGAO PRESENCIAL N° 024/2014-TCE/RN
ANEXO IV - MINUTA DA ORDEM DE SERVICO

gz TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO ORDEM DE SERVIGO
NUMERO DA ORDEM: DATA DE EMISSAO:
[ Ntimero do Processo: | Data do Protocolamento:

PROCEDIMENTO LICITATORIO

DISPENSA (Art. 24, ....., da Lei 8.666/93) [ ] PREGAOPRESENCIALN® ... [ ]

INEXIGIBILIDADE (Art. 25, ....., da Lei 8.666/93) [ ] PREGAOELETRONICON®..... [ ]

CONCORRENCIANE ... [ ] ATADEREGISTRO DE PREGOS N° ..... [ ]

TOMADA DE PREGOS N° ..... [ ] SELEGAOBID (oo ) [ ]

CONVITEN® ..... [ ] [ ]

DADOS DO CONTRATANTE:

Nome do Contratante: Ndmero do CNPJ:
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE 12.978.037/0001-78

Endereco: Telefone/Fax:

Edificio Mucio Vilar Ribeiro Dantas

Av. Getulio Vargas, 690, Petropolis, Natal (RN) - CEP: 59.012-360 (84) 3642-7368

DADOS DO (A) CONTRATADO (A):

Nome do (a) Contratado(a): Numero do CNPJ:

Endereco: Telefone/Fax: Numero (_ja Inscrigdo

Estadual:

FORMA DE FORNECIMENTO: PRAZO DE ENTREGA:

Imediato e integral Até 08 (oito) dias, contados do recebimento desta Ordem

LOCAL DA ENTREGA: CONDICOES DE PAGAMENTO:

Almoxarifado do TCE Até 5 dias Uteis contados da entrega da fatura

CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA DA DESPESA (Base: Orcamento do TCE/RN para 0 exercicio em curso):

Unidade

P Funcional: Acéo: Natureza da Despesa: Fonte de Recursos:
Orgamentaria:

OBSERVACOES:

1 — Por forca do disposto no caput do art. 62 da Lei n® 8.666/93, a presente Ordem de Compra, se necessario, tera efeito de instrumento
de contrato;

2 — Fica acordado que ao Orgdo Contratante se reserva o direito de recusar qualquer material entregue em desacordo com a(s)
especificacdo(des) definida(s) no verso desta Ordem de Compra, bem como, conforme o caso, no edital, convite, ato de dispensa ou de
inexigibilidade de licitac&o;

3 — O material objeto da presente aquisi¢do devera ser entregue devidamente acompanhado de toda a documentagdo fiscal necessaria a
liquidacdo da despesa, nos termos da legislagdo em vigor;

4 — O numero desta Ordem de Compra e o da correspondente Nota de Empenho haverdo de constar, obrigatoriamente, em todos os
documentos expedidos pelo(a) Contratado(a);

5 — O pagamento devera ser efetuado por meio de ordem bancaria a favor do(a) CONTRATADO(A), a crédito de: BANCO: .......... -
AGENCIA: .......... —CONTA: ... ;
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6 — Para qualquer esclarecimento complementar, procurar o Sr&. MARGARETH CRISTINA C. BERTO DUARTE, Diretora da
DAG/TCE-RN, via telefone (84) 3642-7368

Nome do Responsavel pela Emissdo da Ordem de Servico: Matricula: Assinatura:

DESPACHO DO RESPONSAVEL PELA AUTORIZAGAO DA COMPRA

Autorizo a efetivacdo da aquisicdo do(s) objeto(s) discriminado(s) no verso deste documento, com fundamento nos termos nele
dispostos, assim como nas normas da legislacéo aplicavel & execucdo da despesa publica orcamentéria.

Local e data da autorizagao: Assinatura do Responsavel pela Autorizagao:
Natal (RN), _ /[ . Laércio segundo de Oliveira
Secretario Geral
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PREGAO PRESENCIAL N° 024/2014-TCE/RN
ANEXO V - MODELO DE APRESENTACAO DA PROPOSTA

(TIMBRE DA EMPRESA)

Ref.: Pregdo Presencial n°® 024/2014 —-TC

(NOome da empresa) . .. .ov v v e , Inscritano CNPJn...........
...................... por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr@) . .............
............ , portador (a) da Carteira de Identidaden®.............edoCPFn®..........

........... , apresenta a sua Proposta de Preco para prestagdo do servi¢co de impressao grafica
de uma Edicdo Especial da Revista do TCE, conforme as especificacBes técnicas definidas no
Anexo | do Edital, Termo de Referéncia, nos seguintes termos:

VALOR | VALOR

ITEM PRODUTO ESPECIFICACOES | UNIDADE QTDE UNITARIO | TOTAL

° Capa DURA,
REVESTIDA em
papel couché fosco
230g - 42 cm de
largura x 285 +
lombada (aberta);

o Guarda da
REVISTAESPECIAL Eaf?( ((a)m off set 180g
TCC DO ’ 600

1 | TRIBUNAL DE ® olada (FC,SSFE‘)J_rada &l UND | Evemplares | R$XX | R$XX

CONTAS DO RN e

o Miolo em

papel off set -90g — 1

X 1;

o Tamanho: 21

x 28,5 cm (fechado);

o Costurada e

colada (PUR);

. 378 péginas

(incluindo capa)

PRECO TOTAL DO ITEM: R$ XX (Por Extenso)

VALIDADE DA PROPOSTA
(60) Sessenta dias, no minimo.
(local e data)

(nome e assinatura do representante legal)
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