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EDITAL
PREGAO ELETRONICO N° 08/2018-TCE/RN

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE,
localizado na Av. Getulio Vargas, 690, Petropolis, Natal/RN, por intermédio de seu Pregoeiro,
designado pela Portaria n® 03/2018-GP/TCE, de 09 de janeiro de 2018, publicada no Diério
Eletronico do TCE/RN, edigao de 10 de janeiro de 2018, comunica aos interessados que realizara
licitagdo na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO POR
LOTE, as 09 (nove) horas do dia 19 de setembro de 2018 (horario de Brasilia), através do sitio
www.comprasnet.gov.br, conforme Processo Administrativo n° 019768/2016-TC, nos termos da
Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, da Lei Complementar n® 123/06, da Resolugdo n°
007/2007-TCE/RN, de 19 de julho de 2007, da Resolucdao n® 009/2008-TCE/RN, de 17 de julho de
2008, das normas constantes da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, com as devidas alteracdes,
de modo subsidiario, e pelas condi¢cdes constantes neste Edital.

Observagdo: Ocorrendo decretagdo de feriado ou outro fato superveniente de carater publico, que
impeca a realizagdo do Pregdo na data acima marcada, a licitagdo ficard automaticamente
prorrogada para o primeiro dia util subsequente, independentemente de nova comunicagao.

1. DO OBJETO

1.1 - A presente licitacdo tem como objeto o Registro de Precos com objetivo de contratar empresa
especializada no gerenciamento de acdes e processos relacionados a gestio documental no
ambito do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte (TCE/RN), através da
implantacdo de solu¢des profissionais em questdes relativas a gestdo de Arquivo, fluxos
documentais e disseminagdo de informagdes, priorizando-se modernas técnicas de processamento
e digitalizacdo de documentos, bem como o descarte de documentos que ja tenham concluido a sua
vida 1til, garantindo-se o sigilo, privacidade, integridade e autenticidade necessarios em todas as
fases desse processo, conforme especificacdes constantes no Anexo I deste Edital — Termo de
Referéncia.

1.2 — Integram o presente Edital como se nele transcritos fossem:

Anexo I — Termo de Referéncia;

Anexo II — Minuta da Ata de Registro de Precos;

Anexo III — Minuta do Contrato;

Anexo IV — Minuta de Ordem de Servico;

Anexo V — Modelo de Declaragéo de Inexisténcia de Trabalhador Menor de Idade; e

2. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

2.1 — O Pregao Eletronico sera realizado por meio de sistema eletronico, mediante condigdes de
seguranga, utilizando-se de recursos de criptografia e de autenticagdo que viabilizem condic¢des
adequadas de seguranga em todas as etapas do certame.
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2.2 — Os trabalhos serdo conduzidos pelo Pregoeiro, mediante a inser¢do e monitoramento de
dados gerados ou transferidos para o aplicativo constante da pagina eletronica do COMPRASNET,
no endereco, www.comprasnet.gov.br.

2.3 — A solicitagdo de esclarecimento a respeito de condi¢des deste Edital e de outros assuntos
relacionados a presente licitacdo, bem como pedido de vista a quaisquer documentos constantes do
processo, devera ser efetuada através do email pregaotce(@gmail.com ou pelo telefone (084) 3642-
7387. Esclarecimentos poderdo ser solicitados no prazo de até 2 (dois) dias uteis que anteceder a
data estabelecida no predmbulo deste instrumento convocatorio para a sessdo de recebimento das
propostas de precos, conforme o art. 16 da Res. n.° 009/2008-TCE.

2.4 — A resposta do Pregoeiro ao pedido de esclarecimento formulado sera divulgada mediante
publicacdo de nota no COMPRASNET e no enderego eletronico www.tce.rn.gov.br, opgao
“Licitacdes”. Nestas condi¢des, cabe aos interessados acessa-los para a obtencdo das informagdes
prestadas.

2.5 — Todas as referéncias de tempo neste Edital observardo o horario de Brasilia/DF.

2.6 — A licitante devera observar, rigorosamente, as datas e o horario limite para o recebimento ¢ a
abertura das propostas, bem como para o inicio da disputa.

3. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

3.1 — Poderdo participar deste Pregdo Eletronico as empresas que atendam as condigdes deste
Edital e seus anexos, inclusive quanto a documentacdo, e estejam devidamente credenciadas
perante o Comprasnet, para acesso ao sistema eletronico.

3.2 - Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar deste Pregdo deverdo
dispor de chave de identificacdo e senha pessoal, obtidas junto ao provedor do sistema, onde
também deverdo se informar a respeito do seu funcionamento e regulamento e receber instrugdes
detalhadas para sua correta utilizacao.

3.3 - O uso da senha de acesso pela licitante ¢ de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transagdo por ela efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou ao TCE/RN responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.4 - Nao poderao participar deste Pregao:

a) empresa suspensa de licitar e impedida de contratar com a Administragdo Publica, bem como os
elencados na Lei n° 8.666/1993, art. 9°.

b) empresa que esteja declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade;

¢) empresa cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste Pregao;

d) empresas com faléncia, recuperacdo judicial, concordata ou insolvéncia, judicialmente
decretadas, ou em processo de recuperagio extrajudicial;

e) empresas em dissolucdo ou em liquidagao.
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3.5 - Como requisito para participagdo neste Pregdo, a licitante devera declarar, em campo proprio
do sistema eletronico, que esta ciente ¢ concorda com as condigdes contidas no Edital e seus
Anexos e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdao definidos neste Edital.

3.6 - A declaragdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo e a proposta
sujeitara a licitante as sang¢des previstas neste Edital.

4. DO CREDENCIAMENTO

4.1 - O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico no site: www.comprasnet.gov.br.

4.2 - O credenciamento junto ao provedor do sistema implica responsabilidade legal da licitante ou
de seu representante legal e presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transagdes
inerentes ao pregdo eletronico.

4.3 - O uso da senha de acesso pela licitante ¢ de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transagdo diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou
ao TCE/RN responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que
por terceiros.

5. DA PROPOSTA

5.1 — A licitante devera, na forma expressa no sistema eletronico, consignar os valores unitario e
total, em moeda corrente nacional (R$), e a especificacdo dos servigos ofertados.

5.2 — Nos precos ofertados deverdo ja estar consideradas e inclusas todas as despesas incidentes
sobre o objeto licitado, tais como: impostos, fretes, encargos e outras despesas incidentes sobre o
fornecimento do material.

5.3 — Qualquer elemento que possa identificar a licitante importa a desclassificagcdo da proposta.

5.4 — A simples participagdo no certame implica aceitacdo de todas as condicdes estabelecidas no
Pregdo, em especial:

a) que a proposta devera ser mantida durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos;

b) compromisso da licitante de prestar o(s) servico(s) cotado(s) pelo valor resultante de sua
proposta ou do lance que a tenha consagrado vencedora, conforme o caso e nos termos do Anexo |
deste Edital;

c) prazo para realizagdo dos servigos conforme especificado no Anexo I (Termo de Referéncia),
contados a partir da data de recebimento da Ordem de Servigo e/ou assinatura do contrato por
parte do licitante vencedor;

d) Caso a proposta seja omissa, considerar-se-a que as suas especificagdes serdo as que constam do
Anexo | deste Edital.

5.5 — Os pregos apresentados ¢ levados em consideragdo para efeito de julgamento serdo de
exclusiva e total responsabilidade da licitante, ndo lhe cabendo, neste caso, o direito de pleitear
qualquer alteracao.
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5.6 — Nio sera aceita proposta final que contenha preco do item ou do lote com valor acima
daquele encontrado na média da Pesquisa Mercadolégica constante no processo, salvo se
houver justificativa expressa devidamente aceita pelo Pregoeiro, mediante consulta ao Setor
Demandante.

5.7 — Os quantitativos a serem cotados sdo aqueles constantes no Termo de Referéncia, Anexo I
deste Edital.

6. DO ENVIO DA PROPOSTA ELETRONICA DE PRECOS
6.1 — A licitante devera encaminhar proposta exclusivamente por meio do sistema eletrénico, até a
data e horario marcados para abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-4 automaticamente a

fase de recebimento de propostas.

6.2 — Até a data e hora estabelecidos para a abertura da sessdo, a licitante podera retirar ou
substituir a proposta anteriormente encaminhada.

7. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

7.1 — A abertura da sessdo publica deste Pregdo, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrerd na data e na
hora indicadas no predmbulo deste Edital, no site www.comprasnet.gov.br.

7.2 — A comunicagdo entre o Pregoeiro e as licitantes ocorrera exclusivamente mediante
mensagens em campo proprio do sistema eletronico.

7.3 — Cabe a licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica do

Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de
qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

8. DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

8.1 — O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara, motivadamente, aquelas
que nao estiverem em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

8.2 — Serdo desclassificadas as propostas de precos que:
a) ndo atenderem as exigéncias deste Edital;
b) apresentarem, apds a fase de lances ou negociac@o, valores superiores a média de precos da

pesquisa de mercado.

8.3 — A desclassificacdo de proposta serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

8.4 — Somente as licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.
8.5 — Os erros, equivocos ¢ omissdes havidos nas cotagdes serdo de inteira responsabilidade do

proponente, ndo lhe cabendo, em caso de classificag@o, eximir-se da prestacao de servigo do objeto
da presente licitacdo.
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9. DA FORMULACAO DE LANCES E DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

9.1 — A etapa competitiva sera aberta na data e na hora indicada no primeiro paragrafo deste edital,
a partir da qual as licitantes classificadas poderdo encaminhar lances, exclusivamente por meio do
sistema eletronico, sendo imediatamente informadas do recebimento e respectivo horario de
registro e valor.

9.2 — As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, ndo sendo aceitos dois ou mais lances de
mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar pelo sistema.

9.3 — A licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ela ofertado e registrado no
sistema.

9.4 — Durante o transcurso da sessdo, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identifica¢do da ofertante.

9.5 — Os lances apresentados ¢ levados em consideracdo para efeito de julgamento serdo de
exclusiva e total responsabilidade da licitante, ndo lhe cabendo o direito de pleitear qualquer
alteracdo.

9.6 — Durante a fase de lances, o Pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance cujo valor for
considerado inexequivel.

9.7 — A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada por decisdo do Pregoeiro mediante aviso
de fechamento iminente.

9.8 — O sistema eletronico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que
transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema,
findo o qual serd automaticamente encerrada a recepgao de lances.

9.9 — Se ocorrer a desconexao do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances e o sistema eletronico
permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

9.10 — No caso da desconex@o do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
sessdo do Pregdo sera suspensa automaticamente e tera reinicio somente apds comunicagdo
expressa aos participantes no sitio www.comprasnet.gov.br.

9.11 — Apods o encerramento da etapa de lances, o Pregoeiro poderd encaminhar contraproposta
diretamente a licitante que tenha apresentado o lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor
proposta, observado o critério de julgamento e o valor estimado para a contratagdo, ndo se
admitindo negociar condi¢des diferentes das previstas neste Edital.

9.12 — A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais
licitantes.

9.13 — Encerrada a etapa de lances e concluida a negocia¢do, quando houver, o Pregoeiro
examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade do prego em relacdo
ao valor estimado para a contratagdo, consoante média de precos da pesquisa mercadologica.
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9.14 — Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista neste Edital.

9.15 — Sera rejeitada a proposta que apresentar valores irrisorios ou de valor zero, incompativeis
com os pregos de mercado acrescidos dos respectivos encargos.

9.16 — O Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal do
TCE/RN ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para verificar a aceitabilidade
das propostas caso tenha alguma davida.

9.17 — Havendo aceitag@o da proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade de
preco, o Pregoeiro solicitarda da respectiva licitante o encaminhamento dos documentos de
habilitagao.

9.18 — Se a proposta ndo for aceitavel ou se a licitante ndo atender as exigéncias habilitatorias, o
Pregoeiro examinara a proposta subsequente e, assim, sucessivamente, na ordem de classificagdo,
até a apuracdo de uma proposta que atenda a este Edital, inclusive quanto ao disposto no item 5.6
deste edital.

9.19 — O participante da licitagdo enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte
devera declarar que atende aos requisitos do art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006, para fazer
jus aos beneficios previstos nessa lei.

9.20 — Em caso de empate, assegura-se as microempresas ou empresas de pequeno porte o
tratamento diferenciado previsto nos arts. 44, §2°, e 45, todos da Lei Complementar n°® 123/2006.

10. DA HABILITACAO

10.1 — Para fins de habilitagdo no presente certame se faz necessaria a apresentagdo dos seguintes
documentos:

10.1.1 —- HABILITACAO JURIDICA:

a) registro comercial, no caso de empresa individual (Requerimento de Empresario);

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por ac¢des, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores. No caso de alteragdes, sera admitido o estatuto ou o contrato
social consolidado e aditivos posteriores (se houver);

¢) inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio;

d) caso a empresa ou sociedade seja estrangeira em funcionamento no Brasil, esta devera
apresentar a documentacéo especifica de acordo com o art. 28, inc V, da Lei n°® 8.666/1993.
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10.1.2 — QUALIFICACAO TECNICA:

a) Apresentar no minimo 01 (um) atestado de capacidade técnica, exclusivamente em nome da
empresa, expedidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a aptiddo para
desempenho de atividade compativel com aquela descrita no Termo de Referéncia;

b) Apresentar o Termo de Vistoria, assinado por servidor do TCE/RN designado, referente ao local
onde serdo executados os servi¢os, examinando-o em sua totalidade, tomando ciéncia para a
perfeita execucdo do objeto, OU apresentar Declaracdo, fornecida pelo proprio Licitante, de que
tem pleno conhecimento das condi¢des de prestacdo dos servigos e que tomou conhecimento de
todas as informagdes e condicdes necessarias para o cumprimento das obrigacdes objeto desta
licitacao;

b.1) Embora ndo seja obrigatéria, a visita técnica, caso seja solicitada, deverd ser
acompanhada por servidor designado pela Diretoria de Administracdo Geral (DAG), para
esclarecer quaisquer duvidas que possam existir na execucgao dos trabalhos.

b.2) A vistoria “in loco”, caso realizada, devera ser feita em dia til, devendo ser agendada
junto a DAG/TCE pelo telefone (84)3642-7370 ou no proprio setor, localizado no 2° andar do
edificio sede, até 24 (vinte e quatro) horas antes da data prevista para abertura dos envelopes;

¢) Demonstrar possuir, a sua disposi¢do para prestagdo do servigo, 01 profissional com formacgao
superior comprovada em biblioteconomia ou arquivologia que atendam as exigéncias legais para
exercicio da profissao.

c.1) A comprovagdo de que a empresa possui, a sua disposi¢do para prestacdo do servigo,
profissional com formacao superior comprovada em biblioteconomia ou arquivologia que atendam
as exigéncias legais para exercicio da profissdo podera ser efetuada, pela licitante, por intermédio
do Contrato Social, se sécio, de copia da Carteira de Trabalho ou Contrato de Trabalho ou, ainda,
por contrato de prestagdo de servigo regido pela legislagao civil comum.

10.1.3 —- QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA:

a) Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperagdo Judicial expedida pelo Distribuidor da sede da
Licitante.

b) Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situag@o financeira da empresa, vedada a sua
substitui¢do por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentagdo da proposta;

b.1) no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentagdo de
balango patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;
b.1.1) Comprovacao da situacdo financeira da empresa serd constatada mediante obtencdo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), resultantes da
aplicacdo das formulas:
LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

SG = Ativo Total
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Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

LC= Ativo Circulante
Passivo Circulante
b.1.2) As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, que apresentarem resultado inferior ou
igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar patrimonio liquido ndo inferior a 10% do
valor estimado da contratagdo ou do item pertinente.

10.1.4 — REGULARIDADE FISCAL

a) Comprovante de Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ, expedido pela
Receita Federal,;

b) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa Econdmica Federal,

c) Certiddo Conjunta Negativa (ou positiva com efeito de negativa) de Débitos relativos aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional
em conjunto com a Receita Federal do Brasil;

d) Certiddo Negativa (ou positiva com efeito de negativa) de Débito do Estado do domicilio ou
sede do licitante; e

e) Certidao Negativa (ou positiva com efeito de negativa) de Débito do Municipio do domicilio ou
sede do licitante.

10.1.5 - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE TRABALHADOR MENOR DE IDADE:

a) declaragdo da licitante de que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado (s) com menos
de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre ¢ de 16 (dezesseis) anos em
qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do
inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal.

10.1.6 — CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS:

a) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho, nos
termos da Lei n° 12.440, de 07 de julho de 2011.

10.2 — Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitagdo deverdo estar
em nome da licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e enderego respectivo,
observando-se que:

a) se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz; ou

b) se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;

c) serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

10.3 — A proposta ajustada ao lance final da licitante vencedora e os documentos exigidos para
habilitagdo, inclusive quando houver necessidade de envio de anexos, deverdo ser remetidos via
endereco eletronico pregaotce@gmail.com, no prazo de 120 (cento e vinte) minutos, contados da
solicitacdo do Pregoeiro. Tal prazo podera ser prorrogado a critério do Pregoeiro mediante
solicitacdo da licitante com apresentacdo de justificativa devidamente aceita pela Administragdo.
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10.4 — A proposta final, os documentos para habilitagdo e os anexos remetidos por meio eletronico
deverdo ser encaminhados em original ou por copia autenticada, no prazo de 3 (trés) dias uteis,
contados da solicitagdo do Pregoeiro, ao Setor de Licitagdes, na sede do Tribunal, 2° andar.

10.5 — Os modelos anexados a este Edital servem apenas como orientagdo, ndo sendo motivo de
impedimento ou desclassificacdo, a apresentacdo de declaracdes que sejam elaboradas de forma
diferente e que contenham os elementos essenciais.

10.6 — As empresas que integram o Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores —
SICAF ficam desobrigadas de apresentar os documentos exigidos nos itens 10.1.1, 10.1.4 e 10.1.6
desta clausula, cuja verificagao far-se-a através de consulta on-line ao referido sistema.

10.6.1 — Apo6s a consulta no SICAF, sera impresso pelo Pregoeiro e integrara a documentacao de
habilitagdo dos licitantes o(s) documento(s) referente(s) a “situacdo do fornecedor”.

10.7 — Sera inabilitada a licitante que apresentar na consulta ao SICAF documento fora do prazo
de validade, salvo se sanada a situagdo na sessao publica de processamento deste Pregdo, por meio
da apresentagdo via email, no prazo estabelecido no item 10.3, dos documentos por parte da
licitante e/ou verificagdo efetuada por meio eletronico habil de informacdes (internet),
oportunidade que também sera concedida as demais licitantes ndo cadastradas.

10.8 — A verificagdo de que trata o item anterior sera de forma imediata, na propria sessdo,
certificada pelo Pregoeiro e os respectivos documentos anexados aos autos, salvo impossibilidade
de verificacdo devidamente justificada.

10.9 — O TCE/RN nao se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios eletronicos,
no momento da verificagdo da habilitacdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo
apresentados os documentos alcangados pela verificacdo, a licitante sera inabilitada.

10.10 — As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para
habilitagdo na presente licitacdo, ou os apresentarem em desacordo com o estabelecido neste edital
ou com irregularidades serdo inabilitadas, salvo se sanada a situacdo, conforme previsto no item
10.7.

10.11 — Os documentos exigidos e apresentados para habilitacdo, obtidos através de sites, poderao
ter sua autenticidade verificada via internet, no momento da fase de habilitacdo.

10.12 — Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, as microempresas ¢
empresas de pequeno porte terdo prazo adicional de 5 (cinco) dias uteis, contados da decisdo do
Pregoeiro que declarar a empresa vencedora do certame, para a regularizagdo da documentagao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas
com efeito de certiddo negativa, prorrogavel por igual periodo a critério da administracao.

10.13 — A ndo regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no item anterior, implicara na
inabilitagdo da licitante, sem prejuizo das sangOes previstas neste Edital, sendo facultado ao
TCE/RN convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a assinatura do
contrato, ou propor a revogacao deste Pregdo.
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11. DA IMPUGNACAO DO EDITAL E DO RECURSO

11.1 — Até 2 (dois) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa
podera impugnar o ato convocatério do pregdo. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a peticdo no
prazo de até 24 (vinte e quatro) horas. Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio, sera
designada nova data para a realizagdo do certame.

11.2 — Declarado o vencedor, o Pregoeiro abrira prazo de 30 (trinta) minutos, durante o qual
qualquer licitante podera, de forma imediata e motivada, em campo proprio do sistema, manifestar
sua intenc¢ao de recorrer.

11.3 — O Pregoeiro fara juizo de admissibilidade da intencdo de recorrer manifestada, aceitando-a
ou, motivadamente, rejeitando-a, em campo proprio do sistema, bem como fard o recebimento, o
exame e a decisdo dos recursos, conforme previsto na Resolugdo n° 009/2008-TCE, art. 12, inc.
VIII, remetendo - o, de oficio, a Autoridade Competente para decis@o final.

11.3.1 — Os recursos serdo decididos de acordo com o regramento constante da referida Resolugao.

11.4 — A recorrente que tiver sua intengdo de recurso aceita devera registrar as razoes do recurso,
em campo proprio do sistema, no prazo de 3 (trés) dias, ficando as demais licitantes, desde logo,
intimadas a apresentar contrarrazdes, também via sistema, em igual prazo, que comegara a correr
do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa dos seus interesses.

11.5 — A falta de manifestagdo imediata e motivada da inten¢@o de interpor recurso, no momento
da sessdo publica deste Pregdo, implica decadéncia desse direito, ficando o Pregoeiro autorizado a

adjudicar o objeto a licitante vencedora.

11.6 — O acolhimento do recurso importara invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.7 — Qualquer recurso contra a decisdo do Pregoeiro tera, em regra, efeito suspensivo.
12. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

12.1 — O Pregoeiro, caso ndo haja recurso ao julgamento do certame, adjudicara o objeto a licitante
vencedora cuja proposta for considerada mais vantajosa a administragdo publica.

12.2 — Concluidos os trabalhos, o Pregoeiro encaminhara o processo, devidamente instruido, a
apreciagdo do Excelentissimo Senhor Secretario Geral do Tribunal de Contas do Estado do Rio
Grande do Norte, para expedig@o e publicacdo do ato homologatorio.

12.3 — Apoés decididos os recursos, quando houver, e constatada a regularidade dos atos

procedimentais, o Secretario Geral adjudicard o objeto ao vencedor do certame e, em
consequéncia, homologara a presente licitagao.
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13. DOS PROCEDIMENTOS PARA O REGISTRO DE PRECOS

13.1 — Homologado o resultado da licitagdo, a Comissao de Gerenciamento do Sistema de Registro
de Precos do TCE/RN formalizara a Ata de Registro de Precos com o fornecedor primeiro
classificado e, se for o caso, com os demais classificados, sendo obedecida a ordem de
classificag@o e os quantitativos propostos.

13.2 — O Setor Gerenciador do Sistema de Registro de Precos do TCE/RN convocara o fornecedor
a ser registrado, que terd prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados da convocacdo, salvo motivo
justificado e devidamente aceito, para a assinatura da Ata de Registro de Precos.

13.3 — Como condicao para assinatura da Ata de Registro de Pregcos, bem como para as aquisi¢des
dela resultantes, a licitante vencedora devera manter todas as condi¢des de Habilitagdo, de acordo
com o inciso XIII do art. 55 da Lei n° 8.666/93 (Estatuto de Licitagdes ¢ Contratos).

13.4 — No caso do fornecedor primeiro classificado, depois de convocado, ndo comparecer ou se
recusar a assinar a Ata de Registro de Pregos, sem prejuizo das puni¢des previstas neste Edital,
serdo registrados os demais licitantes, mantido a ordem de classificagao.

13.5 — A partir da publicacdo da Ata de Registro de Pregos no Diario Eletronico Tribunal de
Contas do Estado do Rio Grande do Norte, a licitante se obriga a cumprir, na sua integra, todas as
condig¢des estabelecidas, ficando sujeita as penalidades pelo descumprimento de quaisquer de suas
clausulas.

13.6 — A Ata de Registro de Pregos terad validade de 12 (doze) meses, contada da assinatura.

13.7 — A existéncia de precgos registrados ndo obriga o TCE/RN a firmar as contratagdes que deles
poderao advir, facultando-se a realizacdo de licitagdo especifica para a aquisi¢ao pretendida, sendo
assegurado ao beneficiario do registro preferéncia de fornecimento em igualdade de condigdes.

13.8 — Comprovada a reducdo dos precos praticados no mercado nas mesmas condi¢cdes do
registro, e, definido o novo preco maximo a ser pago pelo TCE/RN, o fornecedor registrado sera
convocado pelo Setor Gerenciador do Sistema de Registro de Pregos do TCE/RN para a devida
alteracdo do valor registrado na Ata de Registro de Precos.

13.9 — O Fornecedor tera seu registro cancelado quando:

a) ndo cumprir as exigéncias do instrumento convocatorio que deu origem ao registro de pregos;

b) ndo retirar, no prazo estabelecido pelo Tribunal, o instrumento equivalente ao Termo de
Contrato, dentre os previstos no art. 62 da Lei n® 8.666/93, salvo se aceita sua justificativa;

¢) ndo aceitar reduzir o preco registrado, na hipotese de este se tornar superior aqueles praticados
no mercado;

d) der causa a rescisdo administrativa de contrato decorrente do registro de precos;

e) ocorrer qualquer das hipoteses de inexecugdo total ou parcial de contrato, relativamente a
contratacdo decorrente do registro de pregos por ele formalizada;

f) tiver presentes razdes de interesse publico, devidamente fundamentadas, ou houver hipotese
prevista em lei; e

g) mediante solicitacdo sua, por escrito, quando comprovar a impossibilidade de cumprimento da
perfeita execucdo contratual, decorrente de caso fortuito ou de forca maior.
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13.10 — O cancelamento de registro nas hipoteses previstas nas alineas “a” a “f” do item anterior,
assegurado o contraditorio e a ampla defesa, sera formalizado por despacho da autoridade
competente da Secretaria de Administragdo Geral do TCE/RN.

13.11 — A Ata de Registro de Precos sera cancelada automaticamente:

a) por decurso de prazo de vigéncia;
b) quando ndo restarem fornecedores registrados.

14. DO PRAZO E CONDICOES DA PRESTACAO DOS SERVICOS

16.1 — O objeto desta licitacdo devera ser entregue no prazo e condigdes previstas no Termo de
Referéncia (Anexo I).

15. DA GARANTIA

15.1 — Em relagdo a todos os itens, aplicam-se as disposi¢des do Codigo de Defesa do Consumidor
(Lein® 8.078, de 11 de setembro de 1990) e suas alteragdes.

16. DO PAGAMENTO

16.1— A condicdo de pagamento esta elencada na Clausula Quinta do Contrato (Anexo III).
17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1 — As san¢des administrativas estdo elencadas na Clausula Nona do Contrato (Anexo III).
18. DAS DISPOSICOES FINAIS

18.1 — O Secretario Geral do TCE/RN, na defesa do interesse do servigo publico e de acordo com
a legislacdo vigente, reserva-se ao direito de anular ou revogar, no todo ou em parte, a presente
licitagdo.

18.2 — Decaird do direito de impugnar os termos deste Edital, apontando as falhas ou
irregularidades que o viciarem, a licitante que ndo o fizer até o segundo dia util que anteceder a
entrega da proposta, hipotese em que tal comunicagdo ndo tera efeito de recurso.

18.3 — A participagdo nesta licitacdo implica aceitacdo plena e irrevogéavel das normas constantes
do presente ato de convocacgdo, independentemente de declaragdo expressa.

18.4 — Na contagem dos prazos deste Edital, serd excluido o dia de inicio e incluido o dia do
vencimento, considerando-se o expediente normal desta Corte de Contas, o qual compreende o
horario das 8 as 18 horas, de segunda a quinta-feira, e das 7 as 13 horas, na sexta-feira.

18.5 — O Pregoeiro, no interesse da Administracdo, poderd relevar omissdes puramente formais
observadas na documentacdo e na proposta de prego, desde que ndo contrariem a legislacdo
vigente e ndo comprometam a lisura da licitacdo, sendo possivel a promocdo de diligéncia
destinada a esclarecer ou a convalidar a instru¢cdo do processo.

12
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18.6 — Os casos omissos serdo dirimidos pela Pregoeiro, com observancia da legislagdo vigente,
em especial a Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, a Lei Complementar 123/2006, a Resolugdo
n°® 007/2007-TCE/RN, de 19 de julho de 2007, a Resolugdo n® 009/2008-TCE/RN, de 17 de julho
de 2008, e, subsidiariamente, as normas constantes da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, com

as devidas alteragdes.

Natal (RN), 24 de agosto de 2018.

assinado eletronicamente
Fernando Antonio Teixeira Leao
Pregoeiro do TCE/RN
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PREGAO ELETRONICO N° 08/2018-TCE/RN
ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

O presente Termo busca a contratagdo de empresa especializada no gerenciamento de
acgoes e processos relacionados a gestdo documental no ambito do Tribunal de Contas do Estado do
Rio Grande do Norte (TCE/RN), de modo a modernizar a sistematica até entdo vislumbrada na
orbita da referida Corte, através da implantacdo de solugdes profissionais em questdes relativas a
gestdo de Arquivo, fluxos documentais e disseminacdo de informagdes, priorizando-se modernas
técnicas de processamento e digitalizagdo de documentos, bem como o descarte de documentos
que ja tenham concluido a sua vida util, garantindo-se o sigilo, privacidade, integridade e

autenticidade necessarios em todas as fases desse processo.

Em sintese, pretende este Tribunal a padronizagdo de sua gestdo documental, por
intermédio de servigos técnicos arquivisticos ¢ demais solugdes, viabilizando, com isso, 0 uso
pelos seus servidores, em especial pelos gestores, de um sistema integrado para a gestdo de
documentos e processos fisicos, virtuais e/ou eletronicos, a partir de um banco de dados que
permitirda o rapido rastreamento e disseminagdo das informagdes, ocasionando maior
disponibilidade, seguranca e eficiéncia no tocante a gestdo documental, privilegiando,
consequentemente, a organizacdo administrativa deste Tribunal de Contas.

2. DO TERMO

Trata-se de instrumento elaborado pela Diretoria de Administracdo Geral deste Tribunal
de Contas, mais especificamente pela Direcdo do aludido setor, tendo por norte as orientagdes
definidas pela Comissdo Permanente de Controle Interno. Assim sendo, os esclarecimentos
relacionados as disposi¢des aqui contidas deverdo ser prestados pelo setor responsavel por sua
formulacao.

3. DA JUSTIFICATIVA

A contratagdo aqui defendida justifica-se em razdo dos seguintes motivos, sem prejuizo

de outros porventura verificados oportunamente, notadamente quando da analise prévia necessaria

ao inicio da execugdo do servico em aprego:

I. Todos os setores do TCE/RN produzem/recebem um grande volume de documentos, os

quais necessitam de um cuidado profissional no tocante ao seu manuseio, classificacdo,
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arquivamento, guarda, descarte e demais procedimentos abrangidos no conceito de gestdo
documental. Ademais, no que concerne ao arquivamento da referida documentacgdo, é notorio que
o atual local que abriga o Arquivo desta Corte ndo ostenta padronizacdes minimas adequadas para
acomodar o acervo documental que lhe ¢ destinado, o que expde a massa documental propria deste

Tribunal a riscos de variadas ordens;

II. O atual acervo documental armazenado nesta Corte, em razdo de seu volume
consideravel, compromete a seguranca da edificacdo, gerando sérios riscos estruturais ao prédio,
além de inviabilizar o recebimento de futuras demandas pelo Arquivo, havendo a necessidade,
portanto, de um local mais apropriado para a guarda dos documentos que devem ser

obrigatoriamente mantidos pelo Tribunal, conforme Tabela de Temporalidade a ser definida;

II. A sistematica relacionada ao fluxo e arquivamento de documentos verificada
atualmente no ambito do TCE/RN carece de maiores detalhamentos e organizacdo, afetando o
rastreamento e disseminacdo das informagdes. Além disso, o Arquivo encontra-se fisicamente
fracionado, dificultando ainda mais a adog¢do de uma sequéncia logica para o processo de

arquivamento a ser seguido nesta Corte;

IV. O setor destinado a guarda do volume documental do TCE/RN apresenta
aparelhamento insatisfatorio, porquanto esta dotado de estantes enferrujadas, além de estar sujeito
a alto teor de umidade, ficando, assim, vulneravel a possiveis danos provenientes de fatores
biologicos. A area ainda possui fiagdo elétrica exposta e quantidade elevada de poeira, condi¢des

que comprometem sobremaneira a conserva¢do dos documentos ali armazenados;

V. A gestdo do acervo documental do TCE/RN viabilizara a correta e imperiosa
conservagdo dos documentos considerados de guarda permanente para esta Corte, além de permitir
a reducdo do volume de documentos ja arquivados, privilegiando o melhor aproveitamento dos
espacos fisicos disponiveis, bem como a reducdo de custos operacionais. A contratacdo de uma
empresa especializada nessa esfera, capaz de implementar, continuamente, solugdes integradas que
contemplem gestdo documental e estrutura operacional e tecnologica necessarias para atender as
demandas administrativas, habeis a organizar, arquivar, digitalizar, produzir documentos e
viabilizar consultas fisicas e virtuais de documentos, além de promover, de forma estruturada e
segura, 0 armazenamento ¢ o descarte de processos e documentos, que possam ser eliminados,
certamente permitiria uma otimizagdo dos recursos deste Tribunal, além da economia de tempo,
prestigiando, assim, o regular desempenho de suas atividades institucionais.
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4. DOS POSSIVEIS BENEFICIOS DECORRENTES DA CONTRATACAO
Contratando-se empresa prestadora de servigos nos moldes aqui descritos, o TCE/RN
tendera a aperfeigoar suas atividades habituais, otimizando os fluxos aplicaveis aos processos e

documentos, ocasionando provavelmente uma economia de tempo.

Somando-se a isso, interessante enumerar outras possiveis vantagens decorrentes da dita

contratacdo:

I. Maior grau de imparcialidade nos processos, acarretando um aumento de eficiéncia na

gestdo administrativa;
II. Maior seguranga e rapidez nas informacdes trafegadas;

III. Melhor disseminagdo dos documentos entre os setores do Tribunal, ocasionando uma

melhoria na qualidade do trabalho desempenhado pelos servidores;

IV. Menor indice de reimpressdes e copias documentais indevidas, motivadas pelas
digitalizagdes dos processos, o que viabiliza uma diminuig¢do do custo do retrabalho na

busca de documentos e na reconstrugdo de documentos perdidos e/ou destruidos;

V. Preservacdo do acervo em local mais adequado a conservagcdo dos documentos,
adotando-se regras arquivisticas previstas na legislacdo vigente, permitindo a manutengao

da memoria documental do TCE/RN;

VI. Digitalizagdo de documentos de relevancia historica e/ou processual para o Tribunal,
gerando a liberagdo de espacos fisicos por eles antes ocupados, além de diminuir os

custos da infraestrutura predial.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA
Constituem obrigacdes da empresa contratada, sem prejuizo de outras porventura

previstas em lei:

I. Manter sigilo sobre as informagdes contidas nos documentos do TCE/RN, ndo
permitindo acesso por terceiros a aludida documentagdo, inclusive quando esta for

destinada a futuro descarte seletivo;

II. Zelar pela documentacdo manuseada, dotando as providéncias necessarias para manter
o Arquivo sempre limpo e higienizado.
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III. Cumprir as legislagdes trabalhistas, tributarias, previdenciarias, assistenciais e

securitarias, além de outras porventura aplicaveis, decorrentes das atividades contratadas;

IV. Arcar com as despesas relativas a equipamentos e materiais de uso e consumo
proprio, mdo de obra contratada, seguros, alimentacdo e transporte do seu pessoal, além
de todas as despesas, taxas, encargos, impostos ou quaisquer outros tributos relacionados

ao fiel cumprimento deste contrato;

V. Resguardar as informagdes as quais tera acesso e viabilizar a sua recuperagdo em caso

de ocorréncia de sinistros, zelando sempre por sua autenticidade e integralidade;

VI. Responder pelos danos causados direta ou indiretamente ao TCE/RN ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a prestagdo dos servigos contratados, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo

gestor indicado pelo Tribunal;

VII. Responder igualmente por quaisquer danos causados direta e indiretamente aos bens
pertencentes ao TCE/RN, quando estes tenham sido ocasionados no decorrer do

desempenho das atividades contratadas;

VIII. Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo, independente da natureza
desta, praticada por seus funcionarios ou representantes no desempenho das atividades

contratadas;

IX. Cumprir rigorosamente os termos deste Termo de Referéncia, do Edital, bem como
aqueles previstos no contrato, aos quais se vincula totalmente, devendo ainda observar as
disposi¢des legais aplicaveis a hipdtese, especialmente aquelas definidas pela Lei n°
8.666/1993;

X. Prestar os servicos objetos deste Termo de Referéncia, em conformidade com todas as
discriminagdes e caracteristicas consignadas em sua proposta de preco, devendo o mesmo
atender as Normas Técnicas vigentes pertinentes ao objeto contratado, mormente as
recomendagdes estabelecidas pelo Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, bem

como quaisquer componentes adicionais necessarios a perfeita prestacdo dos servigos;

XI. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo TCE/RN, cujas
reclamagdes e solicitagdes se obriga a atender prontamente, além de dar ciéncia ao
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TCE/RN, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da

execuc¢ao do contrato a ser firmado;

XII. Submeter-se a toda e qualquer fiscalizacdo por parte do TCE/RN, no tocante a
prestagdo dos servicos, assim como ao cumprimento das obriga¢des previstas no contrato

a ser firmado;

XIII. Prover todos os meios necessarios a garantia do pleno atendimento das obrigagdes
ora assumidas, inclusive considerados os casos de greve ou paralisagdo de qualquer

natureza,

XIV. Comunicar imediatamente ao TCE/RN qualquer alteragdo ocorrida em seu
endereco, conta bancdria, e-mail e telefone, indicados na respectiva proposta de pregos,
como também em outras informacgdes julgadas necessarias para o recebimento de

correspondéncias encaminhadas pelo Tribunal, sob pena de infragdo contratual,

XV. Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor global do
contrato, servindo como base de céalculo para as alteragdes os precos unitarios constantes

da respectiva proposta de precos;

XVI. Nao transferir a terceiros o contrato a ser firmado, por qualquer forma ¢ nem mesmo
parcialmente, como também ndo subcontratar qualquer das prestagdes a que esta

obrigada, sem prévio consentimento, por escrito, do TCE/RN;

XVII. Assumir todas as responsabilidades decorrentes de todos os encargos
previdencidrios e obrigacdes sociais previstos na legislacdo social e trabalhista vigente,
obrigando-se a salda-los na época propria, vez que seus empregados ndo manterdo

qualquer espécie de vinculo empregaticio com o TCE/RN;

XVIII. Assumir igualmente a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacSes
estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da
espécie, forem vitimas os seus empregados no decorrer da prestacdo dos servigos ou em

conexao com eles, ainda que acontecidos nas dependéncias do TCE/RN;
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XIX. Assumir todos os encargos provenientes de possivel demanda trabalhista, civel ou
penal, relacionadas a prestacdo dos servigos, originariamente ou vinculados por

prevenc¢ao, conexao ou continéncia;

XX. Nao empregar menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, bem como ndo empregar menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho,

salvo na condigdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos;

XXI. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da

execucdo do respectivo contrato;

XXII. Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e de

qualificacdo exigidas no respectivo processo licitatorio;

XXIII. Indicar formalmente, quando da assinatura do contrato, preposto que tenha
capacidade gerencial para tratar de todos os assuntos previstos neste Termo de Referéncia
e no instrumento contratual correspondente, sem implicar em 6nus para o contratante,
constando o nome completo do preposto, nimero de CPF, nimero do documento de

identidade, numeros dos telefones e e-mails para contato;

XXIV. Substituir imediatamente o profissional que seja considerado inapto para os
servicos a serem prestados, seja por incapacidade técnica, por adogdo de atitude
inconveniente ou por auséncia de urbanidade quando do desempenho de suas fungdes,
bem como quando venha a transgredir as normas disciplinares vigentes no ambito deste

Tribunal;

XXV. Cumprir com todas as obrigagdes ndo consignadas expressamente neste topico,

mas que previamente estabelecidas no Edital;

XXVI. A inadimpléncia da empresa contratada, com referéncia aos encargos
estabelecidos nos incisos XVI ao XXI, deste topico, ndo transfere a responsabilidade por
seus pagamentos ao TCE/RN, nem podera onerar o objeto do contrato decorrente deste
procedimento licitatdrio, razdo pela qual ndo ha que se cogitar a existéncia de qualquer

vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, entre as partes contratantes;
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XXVII. Fornecer, ao término da vigéncia do contrato a ser firmado, ao TCE/RN, sem
qualquer 6nus a este, todas as imagens dos documentos dos processos digitalizados, em
arquivo PDF, em 2 HDs externos ou outra espécie de midia digital, a critério do

contratantes

XXVIII. Assegurar a transferéncia de conhecimentos adquiridos ou produzidos,
relativamente a servigos em andamento, para outra empresa contratada, nos termos que
venham a ser pelo contratante definidos, especialmente no caso em que o TCE/RN decida
pela passagem de servicos em andamento, hipotese esta a ser verificada, notadamente,
quando do encerramento do contrato em tela, garantindo-se, assim, a continuidade dos

servigos de gestdo documental, de maneira adequada e segura.
6. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
Constituem obrigagdes do contratante:

I. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto do contrato a ser firmado, bem como
informar as irregularidades ocorridas aos setores competentes, podendo aplicar a

contratada as sangdes regulamentares e contratuais, quando for o caso;

II. Nomear o fiscal de contratos para executar o acompanhamento e a fiscalizacdo do
contrato a ser firmado, em conformidade com as suas competéncias e demais disposigoes

legais;

III. Efetivar a satisfagdo do crédito da contratada nos precisos termos dispostos neste

Termo de Referéncia e no contrato a ser firmado;

IV. Prestar quaisquer esclarecimentos que venham a ser formalmente solicitados pela
contratada, pertinente ao objeto do contrato a ser firmado, decorrente deste Termo de

Referéncia;

V. Assegurar, observadas as normas de seguranga institucionais vigentes, o acesso da
contratada ao local onde serdo executados os servigos relativos ao objeto da presente

licitagdo, bem como prestar o suporte necessario, respeitadas as suas possibilidades,
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sejam elas fisicas, técnicas e/ou funcionais, ao desempenho das atividades prestadas pelos
funcionarios da contratada com atuagdo nas dependéncias do TCE/RN;

VI. Exigir, sempre que necessario, a apresentacdo da documentacdo comprovando a
manuten¢do das condi¢des que ensejaram a contratagdo da empresa vencedora do certame

e habilitagdo no processo licitatorio;

VII. Efetuar a analise da Nota Fiscal, atestd-la em tempo habil e encaminha-la ao setor

competente para a realizacdo do pagamento;
VIII. Efetuar o pagamento na forma ajustada no Instrumento de Contrato;

IX. Cumprir com as demais obrigacdes constantes do Edital, deste Termo de Referéncia e

com outras previstas no Contrato, respeitando sempre os principios da boa-fé e da ética.

7. GESTAO DOCUMENTAL LATO SENSU

Num sentido amplo, a gestdo documental a ser implementada no ambito do TCE/RN

abrangera atividades consideradas interligadas, visto que algumas delas dependerdo diretamente de

outras para serem efetivadas. E o caso, por exemplo, do descarte de documentos, o qual para se

perfectibilizar devera estar amparado em Tabela de Temporalidade a ser elaborada com espeque na

legislagdo arquivistica vigente.

Nessa senda, mostra-se imperioso enumerar os servicos dos quais atualmente carece este

Tribunal de Contas compreendidos no conceito de gestdo documental, quais sejam:

I. Projeto de Gestiao Documental

- Elaboracio do Projeto: Tratamento documental arquivistico do acervo existente no
TCE/RN, possibilitando-se a formulagdo por escrito do Projeto de Gestdo Documental,
que abarcara a definicdo de taxonomia, além das formas de tratamento para cada tipo
documental em tramitacdo neste Tribunal. Trata-se, em apertada sintese, de plano de
trabalho escrito, a ser elaborado pela contratada, especificando todas as regras e formas de
atuacdo relacionadas a gestdo documental, respeitadas a legislagdo propria e as normas de
sigilo necessarias.

- Criacdo da Tabela de Temporalidade: Tabela de Temporalidade elaborada de acordo
com as normas legais vigentes, prevendo prazos de “vida util” da massa documental em
tramite no ambito do TCE/RN e, consequentemente, a possibilidade de descarte ou ndo ao
término dos respectivos lapsos temporais. A aludida documentagdo devera prever,
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igualmente, a classificacdo e/ou tipologia de todos os documentos que circulam neste
Tribunal, sejam em sua atividade fim ou em sua atividade meio.

Mapeamento de Fluxos Documentais: Com atribuicdes de tarefas aos usudrios e
definicdo dos respectivos prazos de conclusido destas.

II. Operacionalizacido do Servico de Gestao Documental

- Inventario: Catalogacdo do acervo acumulado, gerando, por conseguinte, uma planilha
padronizada que contera a relagdo de todos os documentos existentes, viabilizando, assim,
uma futura transferéncia da massa documental para o local no qual sera custodiada.

- Remoc¢ao da Massa Documental Acumulada (Coleta de Documentos): Transferéncia
do acervo documental acumulado atualmente no TCE/RN para local apropriado, apds a
expressa anuéncia deste Tribunal. Ressalte-se que a empresa vencedora do certame
devera observar todos os cuidados relacionados a seguranga e ao sigilo a serem
dispensados a massa documental em tramitacao.

- Organizacio Documental: Triagem, classificagdo, separacdo e rotulagem (tratamento
técnico da documentagdo). A organizacdo de documentos consiste na verificagdo do
conteudo das caixas atualmente existentes no Arquivo Geral do TCE/RN, retirando cada
documento 14 armazenado e analisando os dados de cada um deles. Essa etapa também
engloba os servicos de higienizagdo, disposicao e arquivamento dos documentos em lotes,
acondicionando-os em suporte adequado (caixas container), de acordo com a natureza de
cada um deles.

- Digitalizacdo: Preparagdo (desmontagem de processos ou pastas), digitalizagdo,
controle de qualidade, auditoria das imagens e¢ remontagem fisica dos processos ou
pastas.

- Indexacao/Catalogacio: Por registro (seja uma caixa container, um processo, uma
pasta ou um documento), conforme Projeto de Gestdo Documental elaborado, para
proporcionar preservagdo, organizagdo, tornando a recuperagdo ¢ disseminagdo da
informacdo mais rapidas e ageis. A indexacdo serd realizada através de indices pré-
definidos no referido Projeto a ser aprovado pelo contratante, facilitando a posterior
localizagdo de documentos, além da recuperacao da informacdo neles contida de maneira
assertiva.

- Expurgo Documental: Incineragdo dos documentos passiveis de descarte, conforme

previsto na Tabela de Temporalidade a ser produzida.
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9. DA EXECUCAO DO SERVICO
9.1. Prazos, condicgdes e especificacdes técnicas

A contratada dispora do prazo de 30 (trinta) dias, contados da assinatura do contrato, para
promover o levantamento das informacdes prévias necessarias ao desempenho do servico de
gestdo documental propriamente dito, devendo apresentar até ao final desse prazo um relatorio
conclusivo sobre as condig¢des de trabalho verificadas no prédio do TCE/RN, notadamente aquelas

vislumbradas no Arquivo Geral.

Adotada tal providéncia embriondria, a qual possibilitara o levantamento de todos os
dados pertinentes ao servico a ser executado, a empresa dispora de mais 30 (trinta) dias para
apresentar ao gestor do contrato um Projeto de Gestdo Documental (PGD), no qual serdo
formalizadas e documentadas as técnicas e metodologias a serem adotadas, adaptado as

necessidades do TCE/RN.

Na mesma oportunidade, a contratada devera submeter ao respectivo gestor a Tabela de
Temporalidade de Documentos (TTD), que serd aplicada a toda documentagdo desta Corte, bem
como um Codigo de Classificagdio de Documentos (CCD), apto a padronizar todo o acervo
documental em curso e ja arquivado pelo TCE/RN. Ambos os documentos, que deverdo
preferencialmente estar em consonancia com as diretrizes fixadas pelo CONARQ, somente serdo
observados apos a prévia avaliacdo da possivel comissdo a ser instituida no ambito do TCE/RN

para tratamento dessa matéria e posterior aprovagao pela Presidéncia desta Corte.

Alias, no que tange a aludida Comissao de Avaliacdo de Documentos, a ser criada neste
Tribunal, vale salientar que cabera ainda a contratada prestar o suporte técnico necessario a
atuacdo da referida comissao, auxiliando, inclusive, na elaboracdo de documentos decorrentes das
atividades a serem precipuamente desenvolvidas por esta, como, por exemplo, o Termo de

Descarte de Documentos, os Termos de Envio e Recebimento de Documentos, entre outros.

Ademais, para a elaboragdo do Projeto de Gestdo Documental, do Codigo de
Classificacdo de Documentos e da Tabela de Temporalidade deverdo ser consideradas as
recomendagdes existentes nas Resolugdes n° 5 (1996) e n® 7 (1997), ambas do CONARQ, cuja
versdo foi revogada pela Resolugdo n° 40, de 11 de dezembro de 2014, do mesmo 6rgdo, além das
recomendagdes contidas na NBR — 10.519 da ABNT e das orienta¢des previstas na Resolugdo n°

31 do CONARQ, de 28 de abril de 2010, devendo ainda ser observado o modelo para elabora¢do
23



v/

""'Z TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

Secretaria de Administragao Geral
Nucleo de Licitagoes

da Tabela de Temporalidade contido na Resolugdo n° 4 do CONARQ (cuja versdo foi revisada,
ampliada e aprovada pela Resolucdo n°® 14 daquele mesmo 6rgao).

No Projeto de Gestdo Documental deverdo estar contemplados, obrigatoriamente:
- Os departamentos e setores do TCE/RN que fardo parte dos trabalhos e a sua

abrangéncia;

- Os responsaveis envolvidos e as atribui¢des de cada um deles;

- Os tipos documentais integrantes do acervo do TCE/RN;

- A metodologia padrdo a ser usada, na organizagdo para cada tipologia documental;
- Padrdo a ser usado nas etapas da digitalizagio;

- Padrao a ser usado no armazenamento dos documentos na fase corrente, intermediaria e

permanente;
- Elaboracao da Tabela de Temporalidade Documental;
- Manual para o funcionamento da Comissao de Avaliacdo de Documentos;

- Ciclo de vida util: Prazos de permanéncia nos arquivos ativos, intermediario e
permanente, destinacdo final e como serdo realizadas as transferéncias de um arquivo para

0 outro;
- Mapeamento geral dos fluxos documentais e dos tramites de informagdes;

- Manual de Gestdo Documental com todos os procedimentos para organiza¢do dos
documentos a posteriori, incluindo a metodologia de organizac¢do, o modelo dos rétulos,

entre outros.

- Dissemina¢@o dos documentos: defini¢do dos departamentos do TCE/RN que deverdo

ter acesso as informagdes, como, quando e em que niveis de permissao.

- Capacitagdo dos usuarios para entendimento do Projeto de Gestdo Documental.
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Tracadas essas diretrizes iniciais e aprovados o projeto elaborado pela empresa, a Tabela
de Temporalidade Documental e o Codigo de Classificagdo de Documentos, tera inicio imediato a
execugdo do servigo de gestdo documental pela contratada, o qual se dard de modo continuo até o
termo final previsto na pactuagdo inicialmente firmada, observando-se sempre as disposi¢Oes

estabelecidas pela Lei n° 8.666/1993, inclusive no tocante a possiveis prorrogagdes contratuais.

Preferencialmente, a prestagdo dos servigos contratados ocorrera na sede do TCE/RN,
salvo por razdes relativas a limitagdes técnicas e estruturais, que demandem a necessidade de
realizacdo de certas atividades fora do prédio deste Tribunal pela contratada, ocasido em que os
custos decorrentes do transporte ou frete de pessoas e/ou documentos relacionados aos servigos
executados correrdo por conta da empresa, assumindo esta inclusive a total responsabilidade por
tal locomogdo, devendo responder pelos danos porventura suportados pelos objetos/documentos

que estdo sob sua guarda, nos termos da legislacdo vigente.

Havendo a necessidade de armazenamento de documentos do contratante em local
indicado pela empresa e, portanto, fora da estrutura fisica do atual prédio sede, esta devera adotar
todos os cuidados necessarios a manter o sigilo adequado a documentagdo, evitando que terceiros
tenham acesso a ela, sob pena de aplicagdo das sangdes cabiveis. Alids, os documentos
identificados como sigilosos deverdo ser previamente lacrados, identificados e cadastrados no

sistema informatizado, de modo a resguardar as informacgdes neles contidas.

Ademais, vale frisar que, antes de ocorrer a transferéncia da massa documental para local
indicado pela contratada para prestagdo dos servicos ao TCE/RN, deve a empresa promover o
inventario daquele acervo, de modo a especificar todos os documentos que estardo sob os seus

cuidados.

Ap6s a transferéncia da massa documental, a contratada devera, executar a organizacao
dos tipos documentais, conforme metodologia prevista no Projeto de Gestdo Documental
elaborado e no Codigo de Classificacdo de Documentos, de forma a proporcionar a preservagao e a
organizacdo da massa documental, tornando a recuperacdo e dissemina¢do da informagdo mais
rapidas e ageis, seguindo a sequéncia de atividades a seguir listadas:

- Inventario do acervo documental com o intuito de viabilizar de forma segura a

transferéncia da massa acumulada, higieniza¢cao dos documentos, triagem das tipologias

documentais ¢ ordenamento, com base nos critérios definidos no Projeto de Gestdo

Documental;
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- Aplicacido da Tabela de Temporalidade Documental (TTD), fixando-se a destinagao
adequada a cada tipo de documento, seguindo o fluxo mapeado no Projeto de Gestdo

Documental;
- Elaboracao da listagem de eliminacio de documentos;

- Descarte seguro e apropriado de documentos que tenha cumprido a respectiva “vida
util”, conforme a Tabela de Temporalidade, apds a aprovacdo da Comissao a ser instituida

no ambito do TCE/RN para tal finalidade;

- Organizacio dos tipos documentais em sequéncia logica predefinida no Projeto de

Gestdo Documental, elaborando-se, por isso, uma planilha padronizada;

- Acondicionamento em suporte adequado (caixas container), conforme a natureza da
documentacgdo. As caixas a serem devolvidas para o TCE/RN deverdo ser acompanhadas
de todos os indices por registro (seja uma caixa container, um processo, uma pasta ou um
documento), a teor do Projeto de Gestdo Documental elaborado. Além disso, tais caixas a

serem fornecidas pela contratada deverdo ser de alto impacto (papeldo Kraft), em papelao,

substituindo-se as atualmente existentes nesta Corte. As caixas originais, que estiverem

em bom estado de conservacgdo, deverao ser devidamente devolvidas ao TCE/RN;

- Reformulacio da disposicéio fisica do arquivo corrente do TCE/RN, de acordo com a
metodologia apresentada no Projeto de Gestdo Documental e estrutura disponivel (caixas
container, pastas, estantes, mapotecas e outros).

Sera necessaria, outrossim, a digitalizacdo de alguns documentos ao longo da execugdo

do servico de organizagdo documental a ser empreendido no dmbito deste Tribunal de Contas, até

mesmo em razao da atual realidade vivenciada pelo TCE/RN voltada a virtualizagao de processos.

Destarte, a digitalizacdo documental sera realizada pela contratada igualmente em

conformidade com os critérios presentes no Projeto de Gestdo Documental criado, incluindo as

etapas de preparacdo dos documentos, digitalizacdo, tratamento das imagens e controle de

qualidade.

Cumpre frisar que a digitalizagdo dos documentos serd operacionalizada nas instalagcdes

da empresa, observadas as seguintes especificagdes:
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- Formatos a serem digitalizados: A3, A4, Carta e Oficio, de diferentes gramaturas (50-

180g/m2);

- Preparacdo de documentos: extracdo de grampos, clipes e quaisquer outros objetos
“alheios” ao documento a ser submetido a digitalizacdo. Nao sera, contudo, permitido
nenhum material ou procedimento que venha a descaracterizar, mesmo que minimamente,
a integridade do contetido no documento original, devendo a digitalizagdo ser uma copia

fidedigna de tal documento;

- Raspagem de residuos existentes nos documentos, como, por exemplo, a cola de
blocagem, que possam prejudicar a digitalizagdo destes, sempre se buscando, contudo, a

preservacdo da integridade daquela documentacao;

- Coloracgiao: preto e branco (bitonal), escala de cinza ou colorido, a depender da

qualidade e conteudo do documento;
- Resolugao: 300 DPI, no minimo;

- Controle de qualidade das imagens: verificagdo dos resultados obtidos na etapa de
digitalizagdo dos documentos, avaliando a qualidade da imagem capturada, bem como a
sequéncia e integridade dos documentos digitalizados, evitando-se, assim, que ocorra a

omissao quanto a digitaliza¢do de alguma pagina do documento objeto da digitalizagao;
- Formato do arquivo de imagem: TIFF, JPG, PDF ou PDF/A, a critério do contratante;

- O processo de digitalizacdo devera contar com scanners de alto desempenho de

captura, com resolucdo de 300 DPI, no minimo, a eventual execugdo de OCR;
- Limpeza de ruidos nas imagens;

- Eliminacao de bordas;

- Alinhamento de imagens;

- Armazenamento da imagem: preto e branco (bitonal), admitindo-se tons de cinza ou
colorido caso a digitalizacdo esteja comprometendo a qualidade da imagem, sendo a

resolucdo do armazenamento 300 DPI e o tamanho méximo de 10Mb por arquivo PDF.
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Caso o arquivo tenha um tamanho superior a 10 MB, este devera ser dividido em arquivos

menores respeitando o limite maximo de 10 MB por arquivo.

- Nomenclatura do arquivo digitalizado: NumeroDoProcesso (com 6
digitos) AnoDoProcesso (com 4 digitos) NumeroDoVolumeDigital (com 1 digito),
respeitando os limites de tamanho de cada arquivo (volume digital). Ex: 015206 2005 1,

015206_2005_2.

No que tange a etapa de coleta e recebimento dos documentos do TCE/RN pela empresa,
tal fase compreendera o translado da documentacdo da sede do Tribunal para o local utilizado pela
contratada para a execugdo dos servigos o qual se dard em veiculo apropriado para tal servico e
devidamente sinalizado com a marca identificadora da empresa, devendo ser observados os prazos
previstos no Projeto de Gestdo Documental para o referido transporte. Além disso, sera da
responsabilidade da contratada adotar todas as providéncias necessarias a proteger a informagao
em transito contra interceptacdes, copias, alteracdes, desvios, destruicdes, bem como o acesso de

terceiros ao material transportado.

Ainda quanto a transferéncia de documentos do Tribunal para o local da execucgdo dos

servigos pode-se destacar os seguintes pontos:
- Serdo transferidos, por vez, lotes contendo até 500 (quinhentas) caixas;
- A contratada devera preferencialmente utilizar um caminhao bat;

- A cada 100 (cem) caixas deve-se utilizar filme strech de forma a evitar que estas

tombem durante o transporte;

- Os funcionarios responsaveis pelo transporte deverdo estar devidamente uniformizados

e com identificagdo da empresa;

- Além do protocolo por caixa, sera gerado protocolo de transferéncia informando a
quantidade exata de caixas transportadas, devendo este ser assinado pelos representantes

do contratante e da contratada.

Quanto ao expurgo documental, pode-se afirmar que este consiste na eliminacdo dos
documentos de modo seguro e sustentavel, de acordo com os termos e prazos estabelecidos na

Tabela de Temporalidade, apds prévia aprovagao pelo TCE/RN.
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Serdo expurgados os documentos que tenham sido considerados caducos. A caducidade
dos documentos sera apontada em relatorio validado pela Comissdo de Avaliacdo de Documentos
do TCE/RN. A contratada devera coletar entre as caixas armazenadas o acervo a ser expurgado.
Em seguida, segregard o acervo e deixara a disposi¢do para que representantes da comissdao
supracitada possam, por amostragem, validar o expurgo da massa. Apds a validagdo, a contratada

sera responsavel pela descaracterizacdo do acervo.

A contratag@o dos servigos aqui tratados serd de acordo com a necessidade e demanda do
TCE/RN, ndo havendo a obrigag¢do de contratacdo, de acordo com as leis que regulamentam o

registro de precos.

Sera ainda de responsabilidade da empresa contratada o fornecimento de toda a estrutura

e apoio logistico para a perfeita execugao dos servigos.

A contratada sera responsavel igualmente pelo fornecimento de Equipamentos de
Protecdo Individual (EPIs) inerentes aos servigos ora descritos neste Termo, de forma a garantir a

seguranca funcional de seus empregados no decorrer da execucgdo dos servicos contratados.

9.2. Fiscalizacao

A responsabilidade pela fiscalizagdo da regular execu¢do contratual, bem como pelo
atesto das notas fiscais decorrentes da prestacdo do aludido servigo serdo precipuamente do gestor
a ser designado pela comissdo instituida no dmbito do TCE/RN para tratamento dessa matéria.
Caso esta ndo tenha sido criada até o momento da escolha, o gestor serd designado de acordo com

os critérios ja adotados neste Tribunal para tal assunto.

A Diretoria de Administracdo Geral, unidade a qual se vincula o Arquivo do TCE/RN,
também devera acompanhar, secundariamente, o desenvolvimento das atividades da contratada e

comunicar imediatamente ao gestor qualquer conduta incompativel com o contrato vigente.

A omissdo, total ou parcial, quanto a fiscalizagdo do pacto ndo eximird a empresa da

integral responsabilidade pelos encargos ou servigos de sua competéncia.

Tomando conhecimento de qualquer irregularidade ou inadimpléncia por parte da
contratada, o gestor contratual devera, de imediato, anotar tal ocorréncia em seus registros
proprios, comunicando, a seguir, por escrito tal fato ao 6rgdo de administragdo do TCE/RN, que

adotara as providéncias necessarias para que se apliquem as sang¢des previstas em lei, no Edital, no
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Termo de Referéncia e no Contrato, sob pena de responsabilidade solidaria pelos danos causados

por sua omissao.

A contratada devera exercer a fiscalizagdo permanente sobre a execucdo do respectivo
contrato, objetivando, sobretudo, manter padrio de qualidade na prestacio dos servigos
contratados e evitar descumprimento das clausulas do acordo firmado.

9.3. Dos atestados quanto a prestacdo do servico
Os servigos abrangidos pelo contrato firmado deverdo ser atestados mensalmente pelo
gestor do respectivo pacto, apos a constatagdo de que estes se adéquam as diretrizes do que fora

previsto no instrumento contratual.

Verificando a qualquer momento que houve divergéncia entre o servigo prestado e o que
fora contratado, o gestor devera informar a empresa, que tera o prazo de 24 (vinte e quatro) horas
para prestar os esclarecimentos necessarios e cessar a irregularidade observada, devendo adequar
de imediato a sua conduta aos ditames contratuais definidos inicialmente, estando sujeita as
penalidades cabiveis.

9.4. Da cobranga

Apo6s a aprovacdo pelo gestor, a contratada devera apresentar documento de cobranca,
conforme descrito neste Termo de Referéncia, constando, de forma detalhada, a efetiva realizagao
do objeto contratado, informando ainda os dados bancarios necessarios para a efetivagdo do

deposito do crédito correspondente pelo TCE/RN.

A empresa devera apresentar, juntamente com o documento de cobranga, a comprovagao

de que cumpriu as seguintes exigéncias, cumulativamente:
a) Certiddo de regularidade com a Seguridade Social;
b) Certiddo de regularidade com o FGTS;
¢) Certiddo de regularidade com a Fazenda Federal;
d) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

e) Certidao de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipio do domicilio ou sede do

licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.
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Todos os documentos listados deverao ser encaminhados via sife do TCE/RN no endereco

eletrénico http://www.tce.rn.gov.br/NotaFiscal/Index

Caso o objeto contratado seja faturado em desacordo com as disposi¢des previstas no
Edital, neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual vigente ou ainda sem a observancia
das formalidades legais pertinentes, a contratada devera emitir e apresentar novo documento de

cobranga, ndo configurando atraso no pagamento pelo Tribunal.

Ap6s o atesto do documento de cobrancga, que devera ocorrer no prazo de até 15 (quinze)
dias, contados do seu recebimento, o gestor do contrato devera encaminhé-lo para pagamento ao
setor responsavel por tal finalidade no &mbito desta Corte.

9.5. Do pagamento

O pagamento sera efetuado mediante crédito em conta-corrente, apds o atesto do

documento de cobranga e cumprimento da perfeita realizagdo dos servicos e prévia verificacdo da

regularidade fiscal da prestadora do objeto contratado.

O valor a ser pago sera aquele apresentado no documento de cobranga, descontadas as

glosas, se for o caso.

10. EXIGENCIAS A CONTRATACAO
10.1 Antes da assinatura do contrato, a empresa candidata a prestagdo do servigo aqui

relatado devera atestar sua qualificacdo técnica apresentando a documentagdo a seguir descrita:

I. No minimo 01 (um) atestado de capacidade técnica, exclusivamente em nome da
empresa, expedidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a
aptiddo para desempenho de atividade compativel com aquela descrita neste Termo de

Referéncia e no Edital;

II. Declaragdo expressa de que recebeu os documentos ¢ de que tomou conhecimento de
todas as informagdes quanto as condi¢des e locais de execugdo dos servigos, para o fiel e

integral cumprimento das obrigagdes decorrentes da licitagao;

III. Demonstrar possuir 01 profissional com formacdo superior comprovada em
biblioteconomia ou arquivologia que atendam as exigéncias legais para exercicio da

profissao.
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III.1 A comprovacdo de que a empresa possui, a sua disposicdo para prestacao do
servico, profissional com formacdo superior comprovada em biblioteconomia ou
arquivologia que atendam as exigéncias legais para exercicio da profissdo podera ser
efetuada, pela licitante, por intermédio do Contrato Social, se socio, de copia da Carteira
de Trabalho ou Contrato de Trabalho ou, ainda, por contrato de prestagdo de servigo

regido pela legislacdo civil comum.

10.2 No prazo de até 30 (trinta) dias apos a assinatura do contrato, a empresa contratada
devera apresentar ao Setor de Contratos do TCE/RN, sob pena de aplicacdo das

penalidades contratuais e legais:

I. Licenga para funcionamento expedida pelos 6rgdos municipais competentes em relagao

ao seu domicilio ou sede;
II. Atestado de vistoria emitido pelo Corpo de Bombeiros (AVCB);

III. Comprovacao de existéncia de estrutura fisica operacional, necessaria e suficiente
para a prestacdo dos servigos a serem contratados, num raio maximo de 50 km (cinquenta
quilémetros) da sede do TCE/RN, por meio da apresentacdo de contrato de locacdo ou
outro documento que comprove a propriedade ou posse, com alvara de funcionamento

atualizado, emitido pelos 6rgaos fiscalizatorios competentes.

IV. Comprovagdo de regularidade quanto ao controle de pragas por meio de certificado de

empresa credenciada pela vigilancia sanitaria;

V. Comprovacdo por meio de apodlice de contratacdo de seguro predial que acoberte

possiveis danos as instalagdoes da empresa;

11. METODO DE SELECAO E CRITERIO DE AVALIACAO

A luz da Lei n° 10.520/02, para efeito da concretizagio da formagio da Ata de Registros

de Precos objeto do presente Termo, sera utilizado procedimento licitatério na modalidade

“Pregdo”, na forma “eletronica”, com modo de avaliacdo das propostas pautado no critério do

“menor preco” por lote cotado.

O contrato decorrente do Pregdo Eletronico serda pautado pelos preceitos aplicaveis ao

Direito Publico, obedecendo-se especialmente a Lei n® 8.666/1993.
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Ademais, a contratacdo dos servi¢cos sera de acordo com a necessidade do TCE/RN, nao
existindo a obrigagdo de todos os servigos disponibilizados pela empresa, a teor do que prepondera

no sistema de registros de pregos.

12. QUADRO DEMONSTRATIVO DA CONTRATACAO

De modo a sintetizar as informagdes delineadas ao longo do presente Termo de
Referéncia, mormente aquelas relativas as caracteristicas ¢ quantidades dos servicos abrangidos
pelo conceito de gestdo documental, segue abaixo quadro demonstrativo com os itens para

contratacdo, atualmente necessarios ao TCE/RN.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE'

PROJETO DE GESTAO DOCUMENTAL E
INFORMACOES ESTRATEGICAS:
Elaboracdo do Projeto de Gestdo Documental,
com defini¢do de taxonomia; forma de tratamento
por tipologia; determinacdo dos  fluxos
documentais;  elaboracdo de  Tabela de
Temporalidade e Codigo de Classificagdo de
Documentos; mapeamento de fluxos documentais;
especificacdo de prazos e locais para os servigos a
serem realizados, determinagdo de oferta de
treinamento pela contratada para os servidores do
TCE/RN operarem o sistema de gerenciamento de
documentos; entre  outras  determinacoes
relacionadas ao servigo de gestdo documental.

PROJETO 1

TRANSFERENCIA DO ACERVO
ACUMULADO / COLETA DE LOTE
» | DOCUMENTOS: (500 CATXAS 100

Transferéncia da massa documental das BOX)
instalagdes proprias do TCE/RN para a sede da

empresa contratada.

ORGANIZACAO DOCUMENTAL:

Inventario do acervo documental acumulado para
fins de armazenamento na sede da contratada;
Higienizagdo da massa documental acumulada;
Triagem, classificac@o, separacdo e rotulagem, nos
termos da TTD e CCD.

CAIXA BOX 50.000

DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS:
Preparagdo (desmontagem do processo; retirada de | IMAGEM EM
4 grampos,  clips; limpeza de  residuos; | FORMATO 5.000.000
desamassamento de papel e remontagem do A4
processo) e a conversdo em arquivo digital

1 . N . ~
Valores estimados com base na execucdo anual do servigo de gestdo documental.
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(limpeza de ruido; controle de qualidade;
compressdo do arquivo; auditoria do documento
digitalizado).

DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS:
Preparacdo (desmontagem do processo; retirada de
grampos,  clips; limpeza de  residuos;

desamassamento de papel e remontagem do IMAGEM EM

5 ~ . .. FORMATO 1.000.000
processo) e a conversio em arquivo digital A3
(limpeza de ruido; controle de qualidade;
compressdo do arquivo; auditoria do documento
digitalizado).

ACONDICIONAMENTO: 50.000

6 Fornecimento de caixas box. CAIXA BOX ’

7 ACONDICIONAMENTO: CAIXA 20.000
Fornecimento de caixas container CONTAINER
FOTOCOPIAS:

8 Copias dos documentos solicitados, quando o frete PAGINA 48.000
da documentagdo ndo for estritamente necessario.

EXPURGO DOCUMENTAL:
Eliminagdo dos documentos de modo seguro e
9 sustentavel, de acordo com a Tabela de| CAIXA BOX 5.000

Temporalidade Documental (TTD), devidamente

autorizado pelo TCE/RN.

14. DA GARANTIA

Em relacdo a todos os itens, aplicam-se as disposi¢des do Codigo de Defesa do

Consumidor (Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990) e suas altera¢des, desde que ndo afronte as

regras preceituadas na Lei n°® 8.666/1993.
15. DAS DISPOSICOES FINAIS

Vale lembrar, por fim, que, havendo divergéncias entre as especificagcdes relacionadas ao

objeto deste Termo descritas no Portal de Compras do Governo Federal — Comprasnet e aquelas

previstas no presente instrumento, deverdo prevalecer estas tltimas.

Nivaldo Cortés Bonifacio

Diretor de Administragdo Geral — TCE/RN
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PREGAO ELETRONICO N° 08/2018-TCE/RN
ANEXO II - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE, inscrito no
CNPJ/MF sob o n° 12.978.037/0001-78, com sede na Avenida Getllio Vargas, 690, Petropolis,
CEP 59012-360, em Natal/RN, neste ato representado pelo seu Secretario Geral, o Senhor
RICARDO HENRIQUE DA SILVA CAMARA, em conformidade com as competéncias
estabelecidas na Portaria n° 003/2017 — GP/TCE, publicada no Diario Eletrénico do TCE/RN,
edicao do dia 03 de janeiro de 2017, inscrito no CPF/MF sob o n°® 030.275.224-26, portador da
Cédula de Identidade n° 1.694.214, expedida pela SSP/RN, considerando o resultado do PREGAO
ELETRONICO N° 008/2018-TC, para REGISTRO DE PRECOS, publicado no Diario Eletronico
do TCE/RN, edigdo do dia XX de xxxxxx de 2018, de acordo com o processo administrativo n.°
19768/2016-TC, RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta
ATA, segundo a classificacdo por ela(s) alcangada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as
condicdes previstas no Edital, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n® 10.520/2002,
na Lei Complementar n® 123/2006, nas Resolucdes n® 007/2007 e 009/2008, ambas de lavra do
TCE/RN e, subsidiariamente, na Lei n° 8.666/1993, e, conforme seguintes disposicdes:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de pregos para a eventual aquisi¢ao de servigos
de gerenciamento de acdes e processos relacionados a gestdo documental no ambito do
Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte (TCE/RN), conforme especificacdes
técnicas constantes do Termo de Referéncia, Anexo do Edital do Pregdo Eletronico
identificado no predmbulo, que ¢ considerado parte integrante desta Ata, assim como a
proposta vencedora, independentemente de transcrigao.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificagdes do objeto e as demais condicdes ofertadas na(s)
proposta(s) s@o as que seguem:

Empresa:
CNPJ/MF n°: | Telefone:
Enderego:
Representante Legal:
RG n°: | CPF/MF n°:
ITEM ESPECIFICACAO UNID. QUANT. PRE,CO PRECO
UNITARIO TOTAL
) (R$) (RS)
PROJETO DE GESTAO Projeto 01
DOCUMENTAL E
1 INFORMACOES
ESTRATEGICAS
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TRANSFERENCIA DO Lote (500 100
2 ACERVO ACUMULADO/ caixas Box)
COLETA DE DOCUMENTOS
ORGANIZACAO Caixa Box 50.000
3 DOCUMENTAL
DIGITALIZACAO DE Imagem 5.000.000
4 DOCUMENTOS Formato A4
DIGITALIZACAO DE Imagem 1.000.000
> DOCUMENTOS Formato A3
6 ACONDICIONAMENTO Caixa Box 50.000
ACONDICIONAMENTO Caixa 20.000
7 Container
8 FOTOCOPIAS Pagina 48.000
9 EXPURGO DOCUMENTAL Caixa Box 5.000
VALOR GLOBAL R$

DA UTILIZACAO DA ATA POR TERCEIROS

3.1. A presente Ata, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer 6rgdo ou entidade
da Administracdo Publica que ndo tenha participado do certame licitatério para a sua
formacao, desde que devidamente comprovada a vantagem da contratacao.

3.2. O o6rgdo ou entidade da Administracdo Publica que tenha interesse, mediante consulta
prévia, solicitara junto ao Setor Gerenciador do Sistema de Registro de Precos do Tribunal,
autorizacao para uso da Ata, observadas as condi¢cdes do item anterior.

3.3. Cabera ao fornecedor beneficidrio da Ata, observadas as condi¢des nela estabelecidas, optar
pela aceitagdo ou ndo do fornecimento, independentemente dos quantitativos registrados em
Ata, desde que tal fornecimento ndo prejudique as obrigacdes por ele assumidas anteriormente.

3.4. As aquisi¢des ou contratagdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgao ou entidade da
Administragcdo Publica, a cem por cento dos quantitativos registrados na Ata.

VALIDADE DA ATA

4.1. A validade da presente Ata serd de 12 meses, a partir da data de sua assinatura pelas
partes envolvidas, ndo podendo ser prorrogada.

SUSPENSAO E CANCELAMENTO

5.1. Os precos registrados poderdo ser suspensos quando:

5.1.1. O Tribunal de Contas julgar que o fornecedor esteja temporariamente
impossibilitado de cumprir as exigéncias do Edital, ressalvadas as contratacdes ja

levadas a efeito até a data da decisdo; e
36



v/

‘:'Z TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

Secretaria de Administracdo Geral o
Ntcleo de Licitagoes L - )

5.1.2. Mediante solicitagdo por escrito do fornecedor, desde que o mesmo comprove a
impossibilidade de cumprimento das exigéncias do Edital, motivada por causa
superveniente e estranha a sua vontade, ficando sujeito as penalidades previstas no
instrumento convocatorio respectivo.

5.2. O fornecedor tera o seu registro cancelado quando:
5.2.1. descumprir as exigéncias do instrumento convocatorio que deu origem ao
registro de precos;

5.2.2. ndo assinar o Termo de Contrato decorrente do registro de precos ou ndo
retirar, no prazo estabelecido pelo Tribunal, o instrumento equivalente, dentre os
previstos no art. 62 da Lei n® 8.666/1993, salvo se aceita sua justificativa;

5.2.3. ndo aceitar reduzir o preco registrado, na hipdtese de este se tornar superior
aqueles praticados no mercado;

5.2.4. der causa a rescisdo administrativa de contrato decorrente do registro de pregos;

5.2.5. ocorrer qualquer das hipoteses de inexecucdo total ou parcial de contrato,
relativamente a contratacdo decorrente do registro de precos por ele formalizada; ou

5.2.6. tiver presente razdes de interesse publico, devidamente fundamentadas, ou
houver hipotese prevista em lei.

5.3. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas nos itens 5.2.1 a 5.2.6 sera
formalizado por despacho da autoridade competente do Secretario Geral e a comunicag@o ao
fornecedor interessado acerca da decisdo tomada, juntando-se comprovante desta nos autos,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

5.4. O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente
de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da Ata, devidamente
comprovados e justificados:

5.4.1. por razdo de interesse publico; ou
5.4.2. apedido do fornecedor.

5.5. Quando o prego registrado tornar-se superior ao pre¢o praticado no mercado por motivo
superveniente, o Setor Gerenciador convocara o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a
redugdo dos pregos aos valores praticados pelo mercado.

5.6. O fornecedor que ndo aceitar reduzir seu preco ao valor praticado pelo mercado sera
liberado do compromisso assumido.

5.7. Quando o prego de mercado tornar-se superior aos precos registrados ¢ o fornecedor ndo
puder cumprir o compromisso, o Setor Gerenciador podera:

5.7.1. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagdo ocorra
antes do pedido de fornecimento, ¢ sem aplicagdo da penalidade se confirmada a
veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e
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5.7.2. convocar os demais fornecedores, obedecida a ordem de classificacdo, para
assegurar igual oportunidade de negociacao.

5.8. Ndo havendo éxito nas negociagdes, o orgdo gerenciador deverd proceder a revogacdo
desta ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obtengdo da contratacdo
mais vantajosa.

5.9. As alteragdes de precos serdo registradas em Ata complementar.

6. DO FORO

6.1. Fica eleito o foro da Justica Estadual, Comarca de Natal, Estado do Rio Grande do Norte,
para dirimir quaisquer davidas e litigios decorrentes desta Ata, com exclusdo de qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.

7. CONDICOES GERAIS

7.1.  As condigdes gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e recebimento do
objeto, as obrigagdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais
condic¢des do ajuste, encontram-se definidos no Edital e seus anexos;

7.2. O Tribunal de Contas ndo se obriga a adquirir o item registrado do licitante vencedor,
nem tampouco, as quantidades previstas, conforme art. 15, § 4° da Lei n® 8.666, de 1993, bem
como o art. 20 da Resolu¢do n.° 007/2007 — TCE/RN.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em trés vias de igual teor, que,
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes envolvidas.

Natal/RN, XX de xxxxxx de 2018.

Secretario Geral do TCE/RN

Representante(s) legal(is)
do(s) fornecedor(es) registrado(s)
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Testemunha:
CPF:

Testemunha:
CPF:

TCE-RN

Flis
Rubrica

Matricula

39



v/

‘:‘Z TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

Secretaria de Administracao Geral
Nucleo de Licitacoes

PREGAO ELETRONICO N° 08/2018-TCE/RN
ANEXO III - MINUTA DO CONTRATO

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS, QUE CELEBRAM ENTRE SI O
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO
GRANDE DO NORTE - TCE/RN E A EMPRESA

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE, inscrito no
CNPJ/MF sob o n° 12.978.037/0001-78, com sede na Avenida Getalio Vargas, n° 690, Petropolis,
CEP 59012-360, em Natal/RN, doravante denominado CONTRATANTE, neste ato representado
pelo seu Secretario Geral, o Sr. RICARDO HENRIQUE DA SILVA CAMARA, em conformidade
com as competéncias estabelecidas na Portaria n°® 003/2017 — GP/TCE, publicada no Diario
Eletronico do TCE/RN, edi¢do do dia 03 de janeiro de 2017, inscrito no CPF/MF sob o n°
030.275.224-26, portador da Cédula de Identidade n° 1.694.214, expedida pela SSP/RN, e a
CINPICSA 1vveenrienreeerrenreesreenreeseessseesessseensens , inscrita no CNPJ/MF sob o n° 00.000.000/0000-00,
COM SEdE NA ..eeevevieiieieieeeeeeieeeeeeeeen , N . B oo , CEP 00000-000, em .................. locers,
doravante denominada CONTRATADA neste ato representada pelo(a) seu(ua) ...coccveeeveennennnen.
0(2) ST.(2) weeereerreerie e , inscrito no CPF/MF sob o n° 000.000.000-00, portador(a) da
Cédula de Identidade n° 00000, expedlda pelo(a) ceeeeeeeennnn. , resolvem celebrar o presente Termo
de Contrato, decorrente do Pregdo Eletronico n° OOO/2018—TC, cujo resultado foi publicado no
Diario Eletronico do TCE/RN, edicdo do dia XX de xxxxx de 2018, em conformidade com o
processo administrativo n° 19768/2016-TC, sujeitando-se as disposicoes da Lei n° 8.666/1993, da
Lei n° 10.520/2002, da Lei Complementar n® 123/2006 e das Resolugdes n° 007/2007 e 009/2008,
ambas de lavra do TCE/RN, e, de acordo com as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

O objeto do presente instrumento € a contratacdo de servicos de gerenciamento de agdes e
processos relacionados a gestdo documental no ambito do Tribunal de Contas do Estado do
Rio Grande do Norte (TCE/RN), que serdo prestados de acordo com as especificacdes e
condig¢des estabelecidas no Termo de Referéncia, Anexo I do Edital.

Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo Eletronico, identificado no predmbulo
e a proposta vencedor, independentemente de transcri¢do.

Objeto da contratagao:

PRECO PRECO
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE | UNITARIO | TOTAL
(RS$) (RS$)
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CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA

O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital, com inicio na data de

........................... e encerramento em ..........................., podendo ser prorrogado nos termos do
art. 57, § 1°, da Lei n° 8.666/1993.

O inicio da execucdo dos servi¢os contratados coincide com a data de assinatura deste Termo
de Contrato e seguira conforme disciplinado no Termo de Referéncia, Anexo do Edital.

A prorrogagdo dos prazos de execugdo e vigéncia do contrato sera precedida de justificativa e
autorizacdo da autoridade competente para a celebragdo do ajuste, devendo ser formalizada
por meio de termo aditivo nos autos do processo administrativo.

CLAUSULA TERCEIRA — PRECO
O valor total dessa contratacdo ¢ de RS.......... ()

No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

CLAUSULA QUARTA —- DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotagdo orgamentaria
propria, prevista no orcamento do TCE/RN, para o exercicio de 2018, na classificagdo abaixo:

Orgio/Unidade 02101 — Tribunal de Contas

Fung¢ao/Sub-Fungdo/Programa | 01.032.0100 — Programa de Gestdo, Manutencdo e Servigos

Subacdo 202101 — Manuteng¢do ¢ Funcionamento do Tribunal de
Contas do Estado

Natureza da Despesa 3390.39 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Subelemento 57 — Servigos de Processamento de Dados
Fonte de Recursos 0.100 — Recursos Ordinarios

No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos proprios para atender as despesas
da mesma natureza, cuja alocagdo sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.
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CLAUSULA QUINTA —- PAGAMENTO

O prazo para pagamento 8 CONTRATADA e demais condigdes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, Anexo do Edital e o pagamento sera procedido de acordo
com o disposto na Resolucdo 011/2016 do TCE/RN.

Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel;

A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional ndo sofrera a retengao
tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime, a excecdo
do Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN), para o qual sera observado o
disposto na legislacdo municipal aplicavel;

O pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na Lei
Complementar n° 116/2003;

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nédo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao
financeira devida pela CONTRATANTE, entre a data do vencimento e o efetivo
adimplemento da parcela, ¢ calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

[ = I=(6/100) 1=0,00016438
(TX) 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

CLAUSULA SEXTA — INEXISTENCIA DE REAJUSTE

O preco ¢ fixo e irreajustavel.

CLAUSULA SETIMA - REGIME DE EXECUCAO E FISCALIZACAO

Os servicos a serem executados pela CONTRATADA, bem como os materiais que serdo
empregados e a fiscalizagdo a ser realizada pelo CONTRATANTE sdo aqueles previstos e
disciplinados no Termo de Referéncia, anexo do Edital.
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CLAUSULA OITAVA — OBRIGACOES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA

As obrigacdes do CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas no Termo de
Referéncia, Anexo do Edital.

CLAUSULA NONA — SANCOES ADMINISTRATIVAS

Comete infragcdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520/2002, a CONTRATADA que:

inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da
contratacao;

ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
falhar ou fraudar na execug¢do do contrato;
comportar-se de modo inidoneo; e

cometer fraude fiscal.

Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sancdes:

Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam
prejuizos significativos para o servigo contratado;

Multa de:

0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o
valor adjudicado em caso de atraso na execucdo dos servicos, limitada a incidéncia
a 15 (quinze) dias. Apos o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no
caso de execucdo com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagdo do objeto, de forma a
configurar, nessa hipdtese, inexecugdo total da obrigagdo assumida, sem prejuizo
da rescis@o unilateral da avenga;

0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado,
em caso de atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no
subitem acima ou de inexecugdo parcial da obrigacdo assumida;

0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado,
em caso de inexecugdo total da obrigagdo assumida;

0,2% a 3,2% por dia sobre o valor do contrato, conforme detalhamento constante
das tabelas 1 e 2 abaixo; e

0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacao),
observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco)
dias autorizara 0o CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;
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As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com a Administragdo, pelo prazo de até
dois anos;

Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que a CONTRATADA ressarcir o CONTRATANTE pelos prejuizos causados;

As sangdes previstas nos subitens 10.2.1, 10.2.3 e 10.2.4 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

Para efeito de aplicacdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas

le2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
1 Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, les@o 05
corporal ou conseqiiéncias letais, por ocorréncia;
2 Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢a maior ou caso fortuito, 04
0s servigos contratuais por dia e por unidade de atendimento;
3 Servir-se de funcionario sem qualificacdo para executar os servigos 03

44



v/

‘:'Z TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

Secretaria de Administracao Geral .
Nucleo de Licitacoes J

contratados, por empregado e por dia;

4 Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizag@o, por servigo 02
e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

5 Indicar e manter durante a execuc¢do do contrato um preposto, conforme 01
previsto no Termo de Referéncia;

6 Cumprir determinacdo formal ou instrugdo complementar do 6rgao 02
fiscalizador, por ocorréncia;

7 Cumprir determinagdo formal ou instrucdo complementar do érgao 02
fiscalizador, por ocorréncia;

8 Substituir empregado alocado que ndo atenda as necessidades do servigo, 01
por funcionario e por dia;

9 Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta 03
tabela de multas, apos reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgéo
fiscalizador, por item e por ocorréncia;

A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurara o contraditorio ¢ a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o
procedimento previsto na Lei n° 8.666/1993.

A autoridade competente, na aplicagdo das san¢des, levara em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo,
observado o principio da proporcionalidade.

CLAUSULA DECIMA — RESCISAO

O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipoteses previstas no art. 78 da Lei
n°® 8.666/1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da
aplicacdo das san¢des administrativas cabiveis.

Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

A CONTRATADA reconhece os direitos do CONTRATANTE em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 77 da Lei n°® 8.666, de 1993.

O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
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Indenizacgdes e multas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - VEDACOES
E vedado 28 CONTRATADA:
Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacgao financeira;

Interromper a execugdo dos servigos sob alegacdo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — ALTERACOES
Eventuais alteragdes contratuais observardo as regras do art. 65 da Lei n°® 8.666/1993.

A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, at¢ o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos, assim como as demais questoes decorrentes da execucdo deste Termo de
Contrato, serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
8.666/1993, na Lei n° 10.520/2002 e nas Resolucdes n.° 007/2007 e 009/2008, ambas do
proprio TCE/RN, e, subsidiariamente, segundo as disposicoes contidas na Lei n® 8.078/1990 e
normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - PUBLICACAO

Cabera ao CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no
Diério Eletrénico do TCE/RN, no prazo previsto na Lei n°® 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - FORO

Fica eleito o foro da Comarca de Natal, capital do Estado do Rio Grande do Norte, para os
litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato, com exclusdo de qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas)
vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.
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Matricula

TCE-RN

Natal/RN, XX de xxxxxx de 2018.

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA
Testemunha:
CPF

Testemunha:
CPF

47



TRIB_UNAL__DE _CQNTAS DO ESTADO

Secretaria Geral
Nucleo de Licitagoes

PREGAO ELETRONICO N° 08/2018-TCE/RN
ANEXO IV —- MINUTA DA ORDEM DE SERVICO

E"Z TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO ORDEM DE SERVICO
NUMERO: EMISSAO:
000 00.00.2018
DA CONTRATACAO
Licitacdo: | Pregdo Eletronico n® 000/2018-TC Homologacio: 00.00.2018

Processo: | 19768/2018-TC | Utilizacio do SRP: | Sim | Niimero da Ata: | 008/2018-TCE

DO CONTRATANTE*

Razio Social: | Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande | CNPJ/MF: | 12.978.037/0001-78
do Norte — TCE/RN

Endereco: Avenida Getulio Vargas, n° 690 | Bairro: | Petropolis [ CEP: | 59.012-360

Cidade/UF: | Natal/RN | Telefone: | (84) 3642-7368 | E-mail: | ces@tee.rn.gov.br

* Os dados do CONTRATANTE devem ser utilizados para fins de faturamento da Nota Fiscal.

DO(A) CONTRATADO(A)
Razao Social:
Endereco: Bairro:
Cidade/UF: CEP:
Telefone/Fax: E-mail: |
CNPJ/MF: Inscricido Estadual:
Representante: | CPF/MF:
DO OBJETO
Item Descricao: Unidade | Quantidade | Preco Unitario

Valor Total: |
DA DOTACAO ORCAMENTARIA
Orgio/Unidade 02101 — Tribunal de Contas
Func¢ao/Sub-Funciao/Programa 01.032.0100 — Programa de Gestdo, Manutengdo e Servigos
Subacao 202101 — Manuten¢do e Funcionamento do Tribunal de Contas
do Estado
Natureza da Despesa 3390.39 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
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Subelemento 57 — Servigos de Processamento de Dados
Fonte de Recursos 0.100 — Recursos Ordinarios
DAS CONDICOES GERAIS

1 — Pagamento:

1.1. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria a favor do(a) CONTRATADO(A), em
prazo condizente com o estabelecido na Resolug@o n® 032/2016-TCE, de 01 de novembro de 2016,
que sera contado da data de liquidacdo da Nota Fiscal/Fatura, que deve indicar, obrigatoriamente,
BANCO, AGENCIA, CONTA e TITULAR para recebimento do crédito, e ser protocolada, apos o
devido recebimento do objeto, em campo proprio no sitio eletronico do CONTRATANTE
(http://www.tce.rn.gov.br/NotaFiscal/Index), em conformidade com as instrug¢des ali fixadas;

1.2. O documento fiscal ndo aprovado pelo 6rgdo competente do CONTRATANTE sera devolvido ao(a)
CONTRATADO(A) para as necessarias corre¢des, com as informagdes que motivaram sua rejeigao,
contando-se os prazos estabelecidos para pagamento a partir da data de sua reapresentacao;

1.3. O CONTRATANTE prorrogard o pagamento para o primeiro dia util subsequente, caso a data
estabelecida para a sua realizagc@o coincida com dias feriados ou sem expediente bancério;

1.4. No valor total do objeto ja estdo incluidos os impostos federais, estaduais e municipais, bem como
possiveis despesas com embalagens, transporte ¢ seguros e, ainda, os custos referentes a quaisquer
outros encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, tributérios, fiscais e comerciais.

2 — Entrega e recebimento:

2.1. Os servigcos a serem executados pelo(a) CONTRATADO(A), bem como os materiais que serao
empregados e a fiscalizacdo a ser realizada pelo CONTRATANTE sdo aqueles previstos e
disciplinados no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

3 — Obrigacdes das partes:

3.1. As obrigagdes do CONTRATANTE e do(a) CONTRATADO(A) sdo aquelas previstas no Termo
de Referéncia, Anexo do Edital.

4 — Penalidades:

4.1. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pelo(a) CONTRATADO(A) podera
ensejar a aplicagdo das penalidades previstas nos artigos 86 a 88 da Lei n°® 8.666/1993, inclusive multa;

4.2. As penalidades decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si e poderdo
ser cumuladas com as de multa, que poderdo ser descontadas dos pagamentos a serem efetuados.

5 — Rescisao

5.1. O presente instrumento podera ser rescindido nas hipoteses previstas no art. 78 da Lei n° 8.666/1993,
com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

5.2. Ficam reconhecidos os direitos do CONTRATANTE no caso de rescisdo administrativa prevista no
art. 77 da Lei n° 8.666/1993 e, de igual modo, o direito do(a) CONTRATADO(A) a previa e ampla
defesa, razdo pela qual os casos de rescisao serdo formalmente motivados e comunicados por escrito.

6 —Foro

6.1. O Foro para solugio de litigios decorrentes do presente instrumento serd o da Justica Estadual, Comarca
de Natal, Rio Grande do Norte, com a exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

7 — Disposi¢coes complementares

7.1. O presente instrumento vincula-se ao edital da licitagdo e seus anexos ou, se for o caso, ao termo de
dispensa ou inexigibilidade e seus anexos, identificados no campo DA CONTRATACAO, bem
como a proposta vencedora, independentemente de transcricdo e sem prejuizo de suas disposigdes;

7.2. Aplicam-se na execu¢do do presente instrumento, inclusive em relacdo aos casos omissos, as
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disposi¢oes da Lei n° 8.666/1993, das Resolugdes do TCE/RN e demais normas aplicaveis a matéria e,
subsidiariamente, as disposi¢oes da Lei n® 8.078/1990 e normas e principios gerais dos contratos;

7.3. O presente instrumento constitui modelo simplificado de contrato e foi celebrado de acordo com a parte
final do art. 62 da Lei n°® 8.666/1993, devendo o respectivo nmiimero ¢ o da correspondente Nota de
Empenho constar, obrigatoriamente, de todos os documentos expedidos pelo(a) CONTRATADO(A).

Emissor da Ordem de Servicos*: Matricula: Cargo/Funcio:

* assinado eletronicamente

DESPACHO DO RESPONSAVEL PELA AUTORIZACAO DE COMPRA*:

Autorizo a efetivacdo da contratagdo do objeto discriminado no presente instrumento, de
acordo com os termos e fundamentos nele dispostos, em conformidade com o respectivo processo
licitatorio, assim como nas normas da legislacdo aplicavel a execucdo da despesa publica orcamentaria.

Natal, XX de xxxxxxx de 2018.

Ricardo Henrique da Silva Cimara
Secretario Geral do TCE/RN

* assinado eletronicamente
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PREGAO ELETRONICO N° 08/2018-TCE/RN
ANEXO V - MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE TRABALHADOR

MENOR DE IDADE
(nome da empresa) , inscrito(a) no CNPJ
n° , por intermédio de seu representante legal  o(a)
Sr(a) , portador(a) da Carteira de Identidade
N € do CPF n® ..o , DECLARA, para fins do disposto no item

inciso V do art. 27 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27
de outubro de 1999, que ndao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz ( ).
(Local e data)

(representante legal)
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